W

UNIVALI

Universidade do Valedo ltajai

Cadernos

Universidade do Vale do ltgjai
Pré-Reitoria de Ensino

FORMAGAO

Ensino Superior

de Ensino



FICHA CATALOGRAFICA

LI3e

Liniversidade do Yale do Itajai. Pro-Reitoria de Ensino.

Elaboracao de trabalhos acad@mico-cientificos [recurso
eletrdnico] / Universidade do Vale do Itajai; Pro-Feitoria de
Ensino. - Dados eletrinicos. — ltajai : Universidade do Vale
do Iltajai, 2006. - (Cadernos de ensino. Formagao
continuada. Ensino superior; ano 2 , n. 4)

Sistermna requerido; Adobe Acrobat Reader.
Modo de acesso: World Wide Veb
=http:Mwwewe univali br=
Edizao especial eletrinica; atualizada em julho de 2006.
Editado anteriormente tambem na forma impressa.

1. Metodologia. 2. Pesguisa - Metodologia. 3. Publicacdes

cientificas. 4. Kedacao técnica. | Titulo. Il. Pro-Reitoria de

Ensino. lll. Série.
cDU: 0018

Ficha catalogrdfica elaborada pela Biblioteca Central Comunitdria - UNIVAL

Céssia Fern

Regina Célia Linhares Hostins
Coordenacao

Elisabeth Juchem Machado Leal
Simone Ghisi Feuersch itte
Elaboracdo

Josiane da Silva Delvan
Luciano Dalla Giacomassa
Colaboracio

Hildo Rocha Neto
Nilton Cérdova

Fotografia

José Roberto Azevedo Junior

Capa

Camila Morgana Lourenco
Projeto Gréfico

Charlles Giovany Faqueti
Féabio Zella de Souza

José Roberto Azevedo Junior
Editoracéo Eletrdnica

Exemplares: 1500



Caclerncls

FORMAGAO
Universidade do Vale do ltajai
Pro Reitoria de Ensino

nnnnnnnnnnnnnn

ELABORACAO DE TRABALHOS

ACADEMICO-CIENTIFICOS

de Ensincl

ITRJAI (SC

Julho/2006

Ano2-n"Y



Em julho de 2006 o texto deste documento (péginas 56, 58,81, 87,
89, 90, 91 e 92) foi atualizado para incorporacéo das alteracdes
referentes & apresentacdo de trabalhos académicos contidas na
segunda edigdo da NBR 14.724, de dezembro de 2005.



UNNERSIDADE DO VALE DO ITAJAI

SUMARIO
APRESENTACAD ... ovoeev oo e e e e e e eee e, 09
PARTE | - Elaboragao de trabalhos académico-cientificos ..........c.ccoveeivineieinciece, 10
1 INTRODUGHD .ottt e e s e ees e et eeene et ee s esees e 13
2 o 1 T 15
2.1 CONCEIIO ettt ettt e e e e 15
2.2 Ospropdsitos do IChAMENTO .......cooiiiiiiiiii e 16
2.3 ProcediMEntOs ......oiiii e 17
2.3.1  Fichabibliogrdfica .....oooiiiii 17
2.3.2  Ficha de leifura .....ovvie e 18
2.4 AVAIIACEO .t 20
3 o N LT T i = R 21
3.1 CONCEIO ettt et ettt e e e 21
3.2 PrOPOSTOS ... ieei ettt et e 21
3.3 ProcediMEntOs ......ov i 22
3.4 A apresentaCaO da rESENN G .. .....ueeiiiiiiiiiiii e 23
3.5 AVGLIGEEO et 24
y PAPER, POSITION PAPER OU POSICIONAMENTO PESSOAL ..........ccccenevenel, 25
4.1 CONCEIIO ettt ettt et e e e e 25
4.2 PrOPOSTOS ... ceei ettt et 25
4.3 ProcediMEntOs ......ov i 26
4.4 AVAIOGAO e 26
5 ARTIGO CIENTIFICO ..ot 27
5.1 CONCEIIO ettt ettt et e e e 27
52 PrOPOSIOS ...t 27
5.3 Procedimentos quanto delaboraclo ...........ccoeeiiiiiiii 28
5.4 Procedimentos quanto & forma de apresentacio ... ... ueeeuieeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiinens 29
541 Elementos pré-TeX UGS <o eeeeeeioeee e 30
5.4.2  Elementos t€XTUGHS ......uoe it 30
5.4.3  Elementos POSAEXTUGES ........uuiiiiiiiiie e 30
5.4.4 Indicativosdos tépicos (secdes) do artigo cientifico ...........cccoeeiiiiiiiiiiiiii 31
5.5 AVAIAGEO .t 31
6 I 33
6.1 CONCEIIO ettt ettt ettt e e e 33
6.2 PrOPOSHOS ..ottt 34
6.3 TiPOSAE relatOriOS ... v 34
6.4 ProcedimentOs ....... i it 35
6.5 AVAIACEO .t 37

FORMAGAO

Ensino Superior



7 MEMORIAL ..o 39

7.1 CONCEITO e e e 39
72 PrOPOSITOS .t 39
7.3 PrOCEdiMENTOS ....ve e 40
74 AVAIIGGAO ©ovviiee e 41

PARTE Il - Orientacoes e normas para apresentacao de trabalhos académico-cientificos

.................................................................................................................... 43
1 CITAGOES ...ttt et e e et e e e 45
1.1 Regras geraispara GHAGEO ..o eevvuenieiiii e 45
12 TIPS e CHAGAO ....eviieiiiiii i 46
1.2.1  Citagaodireta, textual ou literal ... 46
1.2.2 Citacdoindireta: pardfrase € CONdeNSAGAO w...vvveeeeeeiiiiiiiiee e 47
1.2.3  CHaCBOdACHAGHO . ivvve e e e 48
1.3 AlEracOES NA GIHAGEO .vvvveeceieeeiit ettt 50
14 Normas complementares para GHAGHO ... ..uueueenusieiiiiiiiees 52
15 Consideragdes finaissobre asnormas de citag@o «oo.oooeeeieeeiiiiiiiieiiii 53
2 RESUMOS DE TRABALHOS ACADEMICO-CIENTIFICOS .....ocvvveeeiiieecciiee 55
2.1 EXEMPIOS A& rESUMOS ... 56
3 ELABORAGAD DE REFERENCIAS .....covviiiiiiiee e 57
3.1 Localizag@o das referEncias ..........ooeivveiiie e 57
32 Aspectos graficos das ref@r8NCIAS .........vvvvviiiiiiiiiiiee 58
3.3 Regrasgerais para elaboracdode referncias ...........ooovvveeeeiiiiiiie 59
3.3. T Regras qUANTO G QUIOMTG .. .eeeeie ettt e 59
3.3.2 Regras quanto aotitulo e subtitulo ... 61
3.3.3  Regras quanto dedicAo € editora ...........uoeeiiiii i 62
3.3.4  Regras quanto ao loCal ........ooiiiiiiiii e 63
3.3.5  Regras quaNtod data .oeeee oo e 64
3.3.6  Regra quanto d PAGINGAGEO .. cvevvveeiir e e e e ettt 64
34 Modelos de elaboracdio de refer@ncias .........coooovviiiiiiii 65
341 MONOGIATIAS oo 65
3.4.1.1 Monografias consideradas No todo ...........oiieiii e 65
3.4.1.2 Monografias notodoem meio eletrdnico ..........coeveeiiiiiiiiieeee e 67
3.4.1.3 Partes de Monografio w.....ee e 67
3.4.1.4 Parte de monografia emmeio eletrdnico ....ooeeeeeiiiiiiiii 68
3.4.2  Publicagdes periddicas . .....ooviiiiiiii e 68
3.4.2.1 Publicacdo periédica comoumIodo ........oeiiiiniiiiiiii i 69
3.4.2.2 Partes de publicac®es periddicas ............uuieiiiuiiiiiie e 69
3.4.2.3 Artigoe/ou matéria de publicagdes periddicas ........ooovvvviiiiiiiiiiiiiiiiiie e 70
3.4.2.4 Arigoe/ou matériade revista, boletim, dentre outros, em meio eletrénico .............. 70
3.4.2.5 Artigoe/oumatériade jormnal ... 71
3.4.2.6 Artigoe/ou matériade jornal em meio eletrdnico ......ooeeeeieiiiiiniiieii 71

3.4.3  Publicacdes em eventos ........c.cooiiiiiiiii e 72



UNNERSIDADE DO VALE DO ITAJAI

3.4.3.1 Eventos como UM OO ..oooiiiiiiiie i 72
3.4.3.2 Eventos como um todo em meio elefrdnico ....cooovveiiiiiiiiii i 72
3.4.3.3 Trabalho apresentado em evento ............ccoooiiiiiiiii e 73
3.4.3.4 Trabalho apresentado em evento em meio eletrdnico ........cccoeeeiiiiiiiiiiiiineenii, 73
344 DocumentosjuridiCoS . miiiiiiii e 74
3440 Legislagho . ooe e 74
3442 JURSPIrUBNCIA 1ooiiieieiei e 74
443 DOUTING oottt ettt et e 75
3.4.4.4 Documento juridico emmeio eletrOnico .........c.cooeiiiiieiiii e 75
BAD  POEENTE e e 75
3.4.6  Documento cartografico .......oim i 76
3.4.6.1 Documento cartograficoem meio eletrdnico .........ooeieeiiiiiniiiiii 76
3.4.7  Documentoiconografico ......ooiviiiiiiiiie e 77
3.4.7.1 Documentoiconograficoem meio eletrénico .........ooooiiiviiieieiii e 77
34.8  IMagem em MOVIMENTO w...o.vuiiiii et 78
34.9  DOCUMENTO SONOIO .ttt eeeiiiiee ettt ettt et e e e e et e e e e e 78
3.4.10 Documento tridimensional ............cooieiiiiiiiiiiee e 79
3.4.11 Documento de acesso exclusivoem meio elefrdnico ........coeeeeeieiiinieeieii 79
3.4.12 Bulade remeEdIo .......vveoeeei i 80
34,13 SEHESE COlBCOES ... it 80
oA T4 INOTOS .ttt e e 80
Yy ESTRUTURA DE TRABALHOS ACADEMICO-CIENTIFICOS ....ooeeeeeeviieeeee, 81
4.1 Elementos Pré-1EXTUGIS .. ... 81
4.2 EleMENtOS TEXIUGIS ...vvvve et 84
4.3 Elementos PASEXIUGIS ...t 85
5 APRESENTACAD GRAFICA DE TRABALHOS ACADEMICO-CIENTIFICOS ....... 87
5.1 FOMMIGIO ettt 87
52 Margens e eSPACEIAMENTO .. .oviuuneiiiiee et 87
5.3 POGINGGAO .-t 88
5.4 Titulos € INdiCaVOS NUMEBIICOS ...coooiiiiiiie et 88
5.5 PAFEGIATO .. 89
5.6 HUSITAGBES .ottt 89
57 TADEIOS .o 90
5.8 EQUACBES € TOMMUIGS ... 91
REFERENCIAS ...ttt ettt bt 92
APENDICES ...ttt e e e e e e e e et e e e e e e et e e e e e eennanneens 95
Apéndice A - Capa de trabalhos académico-cientificos .........ooooeiiiiiiiieiei e 96
Apéndice B - Folha de rosto de trabalhos académico-cientificos ..........vueviieiiiiiiiiiiiiinns 98
Apéndice C - Folhade aprovacéo de trabalhos académico-cientificos.......c....ooovviinnnnn.n. 100
Apéndice D - Exemplo de SUMGTIO ...iiiieiiiii e 102

Apéndice E - Modelo de pdgina de abertura (artigo cientifico) .........ccovvviiiiiiiiiiiiiins 103

FORMAGAO

Ensino Superior






APRESENTACAD

Este conjunto de diretrizes metodoldgicas é
apresentado aos professores e estudantes
universitdrios para o desenvolvimento de
trabalhos diddatico-cientificos. Estas
orientacdes, ao focalizar os fipos de trabalhos
académicos mais presentes no cotidiano do
ensino superior e os procedimentos bdsicos
para sua elaboracdo, tém como objetivo
favorecer e estimular a producdo escrita de
nossos alunos, desde os primeiros periodos,
em todas as disciplinas. Parece-nos ser esta
uma condicdo indispensdvel ao
desenvolvimento da vida intelectual
disciplinada e produtiva, norteada por
posturas e prdticas de pesquisa, caracteristica
da formagéo superior.

Evidentemente, a aprendizagem e o
desenvolvimento do trabalho intelectual
exigem conhecimentos de ordem técnica,
conceitual e légica. Estas trés dimensdes estéo
intimamente relacionadas, pois um
pensamento ou argumento apresentado pelo
aluno ou pesquisador sem apoio em processos
|6gicos pode ndo passar de uma idéia
superficial. Assim, o dominio de conceitos
reelaborados, sob critérios légicos e com o
auxilio da técnica, é fator determinante para
o alcance dos objetivos da formacéo
universitdria: aprender a pensar e,
consequentemente, a produzir
conhecimentos. Certamente, o dominio do
saber e da cultura, dos métodos e das #cnicas
de dreas especificas do conhecimento é uma
exigéncia do ensino superior para vencer o
superficialismo e a falta de rigor cientffico na
producd@o e socializagGo do conhecimento.

A UNNAL destaca, entre suas finalidades, o
dominio da ciéncia e dos seus métodos para
atingir novos patamares de qualidade. Se a
ciéncia é o resultado do confronto, ou da
articulacéo, da teoria com a empiria, o
dominio da teoria é condigdo imprescindivel
para o propésito de producdo do
conhecimento. A elaboracdo de trabalhos
académicos - do fichamento, o mais
elementar deles, ao artigo cientifico - permite
ao estudante universitdrio se exercitar em
prdticas essenciais & atividade cientifica: a
busca, o registro e o uso do saber |G
acumulado e disponivel para propdsitos
proprios de construcdo do conhecimento.

E neste contexto que se insere a metodologia
de trabalhos cientificos como instrumento Util
e pertinente para a producdo do
conhecimento, ndo sem antes termos clareza
do sentido politico da formacdo no ensino
superior: por qué, para qué, para quem
estudamos e produzimos conhecimentos?

Para buscar possiveis respostas as questdes
acima, esta publicac@o traz subsidios &
elaboracéo de textos diddtico-cientificos de
forma |égica, visando criar novos hdbitos e
um novo olhar para a producéo universitéria,
pois todo o conjunto de recursos que estd na
base do ensino superior ndo pode ir além de
sua funcdo de fomecer instrumentos para

uma atividade criadora. (SEVERINO, 2000).

Prof® Améandia Maria de Borba

Pré-Reitora de Ensino
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A énfase que vem sendo colocada nas
atividades de pesquisa articuladas ao ensino
e & extens@o, com vistas & elevacao do nivel
de qualidade dos cursos superiores, requer
que as atividades referentes & investigacao,
sistematizacdo e socializagdo do
conhecimento deixem de ter no professor seu
principal protagonista e passem a ser
compartilhadas por professores e alunos.

Por outro lado, um dos desafios que hoje se
colocam para a universidade consiste na
formacao de um profissional capaz de pensar
e agir num contexto de alta complexidade —
decorrente da natureza dos problemas com
os quais nos defrontamos — valendo-se para
tanto da capacidade de analisar criticamente
a realidade & luz de conhecimentos tedricos
e de atuar com competéncia de modo
autbnomo e conseqiente. Ao lado desse fato,
deve-se considerar que a busca, a
apropriacéo e o uso do conhecimento técnico-
cientifico sdo atividades permanentes na
carreira do profissional de nivel superior, dada
a necessidade de atualizacdo em face aos
répidos avangos da ciéncia.

Para tanto parece ser indispensdvel que os
académicos se exercitem, desde os primeiros
dias de sua trajetéria académica, no uso de
um insfrumental teérico-metodolégico que
lhes possibilite o progressivo dominio das
praticas do trabalho intelectual, de modo a
se fornarem n@o apenas consumidores como
também produtores de conhecimento. Demo
(1996, p.28-29) diz ser fundamental que os
académicos:

1 INTRODUCAO

[...] escrevam, redijam, coloquem no papel
o que querem dizer e fazer, sobretudo
alcancem a capacidade de formular.
Formular, elaborar sdo termos essenciais
daformagéo do sujeito, porque significam
propriamente a competéncia, d medida
que se supera a recepgdo passiva do
conhecimento, passando a participarcomo
sujeito capaz de propor e confrapor]...]
Aprende a duvidar, a perguntar, a querer
saber sempre mais e melhor. A partir dai,
surge o desafio da elaboracdo prépria, pela
qual o sujeito que desperta comeca a
anharforma, expresséo, contorno, perfil.
%eixo-se para rds a condicdo de objeto.

Esse processo contribui decisivamente para a
formacdo de profissionais cujo perfil
compreende as competéncias necessdrias
busca do conhecimento, & sua adequada
utilizagéo para a solucdo dos problemas e a
elaboracéo de novos conhecimentos.

A formacéo universitéria, em todas as dreas
do conhecimento, se faz, portanto, mediante
a progressiva iniciacdo do aluno as prdticas
do trabalho intelectual, atividade central na
vida académica. Essa iniciagdo compreende
a aquisicdo gradafiva de um conjunto de
competéncias, de complexidade e sofisticacéo
crescentes, assim identificadas:

- competéncias referentes ao trato da
informacgéo:

- ler e compreender textos teéricos, a
competéncia de maiorimporténcia e suas
competéncias subsididrias: identificar as
fontes bibliograficas mais relevantes da
4rea; buscar e adquirir a informacgdo
necesséria para a realizagdo de
trabalhos; registrar a informacéo e as
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respectivas fontes bibliogréficas,
documentais ou outras (fazer resumos,
fichamentos, referéncias);

- competéncias cognitivas:

-referentes ao raciocinio: identificar
proposicoes, estabelecer relacoes, inferir,
demonstrar (ou provar) por argumentacéo;

- ligadas & formacdo de conceitos: fazer
distincoes e conexdes, explicar, definir;

- referentes & capacidade de inferpretacéo:
perceber implicacdes, extrair significados,
interprefar criticamente, parafrasear;

- referentes as praticas de investigacao:
formular questées e hipdteses, observar,
auto-corrigir-se (ou reformular o
anteriormente formulado);

- competéncias necessdrias & capacidade de
elaboracao prépria:

- analisar e apreciar criticamente textos
tedricos;

- apresentar e discutir temas;

- redigir: progredir do exercicio inicial sob a
forma de resumo, até chegar a
elaboracé@o de texto préprio (resenhas,
papers, artigos, projetos de pesquisa);
subsidiariamente, dominar as praxes de
citacdo e de referéncia, bem como de
apresentacdo de trabalhos académico-
cientificos.

Esse conjunto de competéncias, no entanto,
somente serd desenvolvido pelos académicos
se estes tiverem oportunidades efetivas de
exercitd-las de modo gradativo, sistemdatico
e intensivo. E compete ao professor — a todos
os professores e nGo apenas aos professores
responsdveis pelas disciplinas de Lingua
Portuguesa, ou de Metodologia Cientifica —a

criacéo dessas oportunidades em todas as
disciplinas.

O texto ora apresentado pretende oferecer,
tanto a professores como a académicos,
orientacdes bdsicas para a elaboracdo de
trabalhos académico-cientificos. SGo muitos
os fipos de trabalhos académico-cientificos
que poderiam ser incluidos em um
documento como este. No entanto, optou-se
pelo fichamento, resenha critica, paper, arfigo
cientifico, relatério e memorial, por se
considerar que sdo os tipos de uso mais
freqUente nas varias disciplinas dos cursos de
graduacdo. Dessa forma, projeto e relatério
de pesquisa, dissertacdo de mestrado e tese
de doutorado, ou mesmo o ensaio, embora
também sejam trabalhos académico-
cientfficos, nGo sGo aqui tratados.

A primeira parte do documento trata dos tipos
acima mencionados de trabalhos académico-
cientificos: seu conceito e propdsitos, os
procedimentos para sua elaboracao e
organizacdo e sugestdes para sua avaliacdo.

Na segunda parte sdo apresentadas
orientacées para elaboracdo e uso de
citacdes, de resumos de artigos e de
referéncias, bem como normas relativas &
estrutura e apresentacdo gréfica de frabalhos
académico-cientfficos.
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O fichamento é uma técnica de trabalho
intelectual que consiste no registro sintético e
documentado das idéias e/ou informacoes
mais relevantes (para o leitor) de uma obra
cientffica, filoséfica, literdria ou mesmo de uma
matéria jornalistica. Como o fichamento
consiste no resultado do trabalho de leitura,
alguns autores, a exemplo de Nunes (1997),
preferem substituir esse nome pela expressdo
“relatério de leituraQ

Fichar um texto significa sintetiza-lo, o que
requer a leitura atenta do texto, sua
compreensdo, a identificacdo das idéias
principais e seu registro escrito de modo
condiso, coerente e objetivo. Pode-se dizer que
esse registro escrito — o fichamento — é um
novo texto, cujo autor é o “fichadorQseja ele
aluno ou professor. A prética do fichamento
representa, assim, um importante meio para
exercitar a escrita, essencial para a
elaboracéo de resenhas, papers, artigos,
monografias de conclusdo de curso, etc.

A importéncia do fichamento para a
assimilacdo e producdo do conhecimento é
dada pela necessidade que tanto o estudante,
como o docente e o pesquisador t&ém de
manipular uma considerdvel quantidade de
material bibliogréfico, cuja informacao tedrica
ou factual mais significativa deve ser néo
apenas assimilada, como também registrada
e documentada, para utilizagdo posterior em
suas producdes escritas, sejam elas de

2 FICHAMENTO

2.1 Conceito

iniciacdo & redacdo cientifica (tais como os
primeiros trabalhos escritos que o estudante
é solicitado a produzir); de textos para aulas,
palestras ou conferéncias, no caso do
professor; ou, entdo, de elaboracdo da
monografia de conclusédo de curso do
graduando, da dissertacdo de mestrado ou
do relatério de pesquisa do pesquisador.

A principal utilidade da técnica de fichamento,
portanto, é otimizar a leitura, seja na pesquisa
cienfifica — como enfatiza Pasold (1999) -,
seja na aprendizagem dos contetdos das
diversas disciplinas que integram o curriculo
académico, na Universidade.

De acordo com Henriques e Medeiros (1999,
p.100), o fichamento objetiva: “a) identificar
as obras consultadas; b) registrar o contetdo
das obras; ¢ registrar as reflexdes
proporcionadas pelo material de leitura; d)
organizar as informacées colhidasO

Assim sendo, os fichamentos ou relatérios de
leitura, além de possibilitar a organizacé@o dos
textos pesquisados e a selecdo dos dados mais
importantes desses textos, funcionam como
método de aprendizagem e memorizagdo dos
conteldos, constituindo-se em instrumento
bésico para a redacio de trabalhos cientfficos.

FORMAGAO
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Seja como técnica auxiliar da pesquisa
bibliografica, seja como técnica auxiliar de
estudo de obras, arfigos e fextos tedricos, o
fichamento serd tanto mais eficiente quanto
mais claros forem para o estudante ou para
o pesquisador os propdsitos desse trabalho.

Dependendo dos seus propésitos, podem ser
considerados dois tipos de fichamento:

a) o fichamento que é solicitado ao estudante
universitdrio como exercicio académico, com
o propdsito de desenvolver as habilidades
exigidas para o estudo e assimilagdo de textos
tedricos, ou assimilar o conteddo ou parte do
contetdo de uma disciplina; nesse caso o
fichamento consiste, em geral, no registro
documentado do resumo do texto indicado
pelo professor.

b) o fichamento que é feito pelo estudante,
pelo docente ou pelo pesquisador, no contexto
de uma pesquisa ou de uma revisdo
bibliogréfica, com o propésito de registrar
sistematicamente e documentar as
informacoes tedricas e factuais necessdrias &
elaboracé@o do seu trabalho, que tanto pode
ser uma resenha, um artigo, uma monografia,
um semindrio ou um relatério de pesquisa.

No primeiro caso —fichamento como exercicio
académico —, o simples propésito de resumir
o texto é o propdsito dominante. Assim, o
critério organizador do fichamento serd dado
pela prépria légica do texto; nesse caso, o
fichamento praficamente se identifica com o

2.2 0s propositos do fichamento

resumo; diferencia-se apenas na sua
apresentacdo, que pode ser numa ficha
manuscrita ou numa folha digitada, mas que,
em qualquer caso, deve apresentar os
indispensdveis elementos de identificacéo, dos
quais se falard mais adiante.

No segundo caso — fichamento no contexto
da pesquisa ou da reviséo bibliogréfica —, o
fichamento esté “a servicoOda pesquisa que
o estudante, o docente ou o pesquisador se
propds. Ora, comotoda e qualquer pesquisa
estd centrada num tema, a decisdo sobre o
que retirar de um texto ou de uma obra e
registrar sob a forma de resumo ou de citacéo,
teré como critério selecionador os “propésitos
teméticosOdados pelo préprio tema da
pesquisa e suas ramificacdes. SGo esses
propdsitos tematicos que orientam o
“fichadorQquando seleciona idéias, conceitos
ou fatos que interessam resumir ou registrar
nos fichamentos que fard das obras
selecionadas.

Dessa forma, no primeiro tipo de fichamento
(a) é o raciocinio, a argumentacéo do autor
da obra ou do texto que “comandaC trabalho
de resumo do fichador. No segundo tipo (b),
sGo os propdsitos temdticos de quem estuda
as obras consultadas que “comandamOa
selecdo das idéias, conceitos, elementos
tedricos ou factuais queintegrardo o resumo.
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Sdo variados os fipos de fichas que podem
sercriados, dependendo das necessidades de
quem estuda ou pesquisa. Severino (2000,
p. 35-45), Eco (1988, p. 87-112), Leite
(1985, p. 42-55) e Pasold (1999, p. 105-
121) oferecem importantes orientagdes
praticas sobre diferentes tipos de fichas e sua
organizagdo.

Asfichas, sejam elas de cartolina ou de papel
A-4 (que subsfituiram as de cartolina pelas
facilidades oferecidas pelos micros), devem
conter trés elementos:

- cabecalho: no alto da ficha ou da folha, &
direita, um titulo que indica o assunto ao qual
a ficha se refere; pode ser adotado o uso,
apés o titulo geral, de um subtitulo;

Destina-se a documentara bibliografia relativa
a um determinado assunto. O seu corpo pode
serconstituido de poucasinformacées, como,
por exemplo, breve indicacdo do conteddo da
obra ou de sua importancia para algum

2.3 Procedimentos

- referéncia: o segundo elemento da ficha serd
a referéncia completa da obra ou do texto
ao qual a ficha se refere, elaborada de

acordo com a (NBR 6023:2002) da ABNT;

- corpo da ficha, ou seja, o conteldo
propriamente dito, que variard conforme o
tipo de fichamento que o estudante ou
pesquisador pretenda fazer.

Embora muitos tipos de fichas possam ser
elaborados no contexto de uma pesquisa ou
de uma revisdo bibliografica, como jé foi dito,
apenas dois tipos de fichas serGo a seguir
apresenfados, por serem considerados os
mais essenciais.

2.3.1 Ficha bibliografica

aspecto do trabalho que o estudante ou o
pesquisador tem em andamento; é importante
ainda que conste a localizagdo da obra
(biblioteca, arquivo publico, efc.), para que a
ela se possa retornar caso haja necessidade.

Metodologia da pesquisa

/ Pesquisa bibliografica

Sé&o Paulo: Saraiva, 1997. 207 p.

tese de Doutorado.

NUNES, Luiz Antonio Rizatto. Manual da monogradfia juridica.

A 1° parte da obra contém orientacdes metodoldgicas para a
elaboracéo e a apresentacdo da monografia no curso de graduagdo
de Direito; a 2° parte trata da elaboragéo de dissertacdo de Mestrado e

Bibl. da UNIVALI

Exemplo de ficha bibliogréfica
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Esse tipo de ficha destina-se ao registro
sintético do conteddo (ou de parte do
contetdo) das obras lidas. Para sua
elaborag@o, deverdo ser seguidos os passos
recomendados porSeverino (2000, p. 47-61)
para a leitura e resumo de fextos tedricos que
o leitor encontrard sintetizados & pégina 21
deste documento.

O corpo da ficha consistird no resume da
obra ou da parte da obra que interessa ao
fichador. Assim sendo, deverd apresentar as
caracteristicas de um resumo de qualidade,
ou seja:

— ser sucinto, seletivo e objetivo;

— respeitar a ordem das idéias e fatos
apresenfados;

— tilizar linguagem clara, objetiva e
econdmica;

— apresentar uma seqiUéncia corrente
de frases concisas, diretas e
interligadas.

O corpo da ficha de leitura pode ser
organizado de diferentes maneiras. Pode
conter, por exemplo, apenas o resumo das
idéias do autor e nenhuma citacdo ou
comentdrio pessoal do fichador, ou entdo
pode apresentar o resumo, que sinfetiza o
conteldo, e ascitagdes, ou seja, transcricoes
mais significativas de trechos do contetdo,
sempre enire aspas e com indicacdo da
respectiva pdgina, o que tornaria a ficha mais
completa.

A organizacdo da ficha deve ser feita de tal
modo que permita identificar posteriormente

2.3.2 Ficha de leitura

a pdgina da obra onde se localiza esse ou

aquele conceito, idéia ou argumento, bem

como distinguir as expressdes ou palavras do

autor da obra —isto é, as citagdes, que deverdo

estar sempre entre aspas — das expressoes

ou palavras préprias do fichador. Eimportante

salientar que a inclusdo de citacées no

fichamento néo significa que este se confunda

com um mero exercicio de “recorte e colagemO
de trechos da obra.

Pode ficar a critério do professor, ao solicitar
dos alunos um fichamento, a decisdo de
incluir, ou ndo, ao seu final, um comentdrio
sobre o texto fichado, que expresse a
interpretagéo critica do aluno sobre o
conteddo do texto. Nesse caso, deve o
professor ter claro que, para fazer a critica de
um fexto —ainda mais quando se frata de um
texto tedrico — é necessdrio que o aluno jé
disponha de um certo repertério, sem o que
essa critica ndo passard de mera opinido,
juizo de valor destituido de fundamento.

Para o estudante ou docente que faz um
fichamento no contexto da pesquisa
bibliogréfica, pode ser Gtil a inclusdo no texto
das novas idéias que foram surgindo durante
a leitura, como sugere Hihne (1992, p. 64-
65).

A seguir se encontra um exemplo de ficha de
leitura, contendo apenas resumo e citagdo (no
exemplo, optou-se por colocar na margem
esquerda da folha o nimero da pégina
correspondente ao trecho resumido para
identificar sua localizagcdo na obra; no
entanto, outras formas podem ser adotadas.
Atencéo: o exemplo ilustra uma “fichaOde
leitura em folha A-4).
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Metodologia cientifica Pesquisa qualitativa

GOLDENBERG, M. A arte de pesquisar: como fazer pesquisa qualitativa em Ciéncias
Sociais. Rio de Janeiro: Record, 1997.

16

17

18

19

Esclarecer o debate entre a sociologia positivista e a sociologia compreensiva é Ufil
para situar a questdo da utilizacdo de métodos e técnicas qualitativos nas Ciéncias
Sociais. Os adeptos da abordagem qualitativa entendem que o modelo de estudos
das Ciéncias Naturais, baseado em processos quantificdveis que se transformam em
leis e explicacdes gerais, ndo sédo adequados & especificidade das Ciéncias Sociais,
que pressupde uma metodologia prépria.

Comte defendia a unidade de todas as ciéncias. Assim, segundo ele, a pesquisa nas
Ciéncias Sociais "¢ uma atividade neutra e objetiva, que busca descobrir
regularidades ou leis, em que o pesquisador ndo pode fazer julgamentos nem permitir
que seus preconceitos e crencas contaminem a pesquisa’.

Para Durkheim, o fato social, externo ao individuo, independe da consciéncia
humana e deve ser tomado como coisa. Via a ciéncia social como neutra e
objetiva, pois, para ele, sujeito e objeto do conhecimento estdo radicalmente
separados.

A sociologia compreensiva, cujas raizes estdo no historicismo alemdao, distingue
natureza e cultura e defende procedimentos metodolégicos distinfos para seus
estudos. Dilthey, um de seus represenfantes, entende que os fatos sociais ndo séo
quantificdveis, pois cada qual tem um sentido préprio, necessitando ser compreendido
em sua singularidade. Segundo ele, o método das Ciéncias Naturais— erkléren —
"busca generalizacdes e a descoberta de regularidades" e o das Ciéncias Sociais —
verstehen — "visa & compreensdo interpretativa das experiéncias dos individuos dentro
do contexto em que foram vivenciadas".

Exemplo de ficha de leitura
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As orientacdes para avaliacdo do fichamento
referem-se ao primeiro fipo de fichamento
mencionado no item 2.2, ou seja, aquele que
é solicitado como exercicio académico.

As seguinfes perguntas poderdo orientar o
professor na avaliagéo do resumo:

- O resumo é sucinto e objetivo?

- As idéias principais do texto estdo contidas
no resumo?

- O contetdo do resumo mant#m fidelidade
ao texto? (ou hd deturpacdo das idéias?)

- O resumo respeita a ordem das idéias
apresentadas pelo autor do texto?

2.4 Avaliacao

- O resumo evidencia uma redag@o proépria
do aluno? (ou consiste apenas na
justaposicdo de uma série de frases
recortadas do texfo?)

- A linguagem utilizada obedece a norma
culta?

- A interpretacdo critica (no caso de ter sido
solicitada) é pertinente e fundamentada ou
justificada?

- A obra fichada ou resumida esté
corretamente referenciada?

- As normas técnicas de apresentacdo de
trabalhos académico-cientificos foram
observadas?
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A resenha critica consiste na apresentacéGo
sucinta e apreciacdo critica do contetdo de
uma obra, ou seja, compreende o resumo e
o comentdrio de uma obra cientifica ou
literdria.

A resenha deve levar ao leitor informacoes
objetivas sobre o assunto de que trata a obra,
destacando a contribuicdo do autor:
abordagem inovadora do tema ou problema,
novos conhecimentos, novas teorias. Portanto,
a resenha deve confer:

A resenha de obras cienfificas é, em geral,
feita por cientistas que, além do conhecimento
especializado do tema, tém condicées de
emitir um juizo critico. Quando realizada
como um trabalho académico, tem o
propésito de exercitar a capacidade de
compreensdo e de critica do estudante.

A resenha critica tornou-se importante recurso
para os pesquisadores e, de um modo geral,
para as pessoas cuja afividade profissional ou
de estudo requer informacées sobre a
producd@o cienfifica, arfistica ou cultural em
seu campo de interesse, em decorréncia,
principalmente, da explosdo de
conhecimenfos caracteristica da sociedade
contempordnea.

3 RESENHA CRITICA

3.1 Conceito

— o resumo das idéias principais da obra;

— uma apreciagéo critica das informacoes
apresentadas e da forma como foram
expostas e de sua avaliacdo;

— uma justificativa da apreciacéo realizada.

3.2 Propositos

Mediante a leitura do resumo da obra e de
sua avaliacdo, que a resenha possibilita, o
profissional ou o estudante pode decidirsobre
a conveniéncia ou ndo de ler (ou adquirir) a
obra.

-1
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Aresenha critica deve abranger um conjunto
determinado de informacées, de modo a
cumprir sua finalidade. O roteiro a seguir
baseia-se no modelo apresentado porLakatos

e Marconi (1991, p. 245-246):

— Referénela: autor(es); titulo; edicao; local,
editora e dafa de publicacdo; nimero de
pdginas; preco.

— Credenciais do auter: informacdes gerais
sobre o autor e sua qualificacdo académica,
profissional ou especializada, ttulos, cargos
exercidos, obras publicadas.

— Resumo da obra: resumo das idéias
principais, descricGo breve do conteddo dos
capitulos ou partes da obra. (As perguntas
seguintes s@o orientadoras: de que trata a
obra? O que diz¢ Qual sua caracteristica
principal? Requer conhecimentos prévios
para entendé-la?).

— Conclusao do autor: o autorapresenta (ou
ndo) conclusées¢ Caso apresente, quais
sGo elas? Onde se encontram (no final da
obra ou no final dos capitulos)?

- Quadro de referéncias do autor: o que
corrente de pensamento o autor se filia?
Que teoria ou modelo tedrico apdia seu
estudo?

— Critica do resenhista (apreciagéio):

a) como se situa o autor da obra emrelacao
as escolas ou correntes cientificas ou
filoséficas; em relac@o ao contexto social,
econdmico, politico, histérico, efc.2

b) quanto ao mérito da obra: qual a
contribuicdo dada? As idéias sdo
originais, criativas¢ A abordagem dos
conhecimentos

3.3 Procedimentos

é inovadora?

d) quanto ao estilo: é conciso, obijetivo, claro,
coerente, preciso?¢ A linguagem é
correta?

d) quanto & forma: é légica, sistematizada?
Utiliza recursos explicativos (ilustracoes,
exemplos, grdficos, desenhos, figuras,
etc.)

e) a quem se desfina a obra: grande publico,
especialistas, estudantes?

Nem sempre é possivel ou necessdrio dar
resposta a todas as perguntas ou itens
relacionados acima, o que muitas vezes
depende da obra resenhada, bem como da
finalidade ou destino da resenha. Para fins de
trabalhos académicos, no entanto, sé@o
indispensdveis os seguintes topicos:

- a referéncia (aqui pode ser dispensado o
item sobre preco da obra);

- o resumo da obra;
- as conclusdes do autor;
- seu quadro de referéncias;

a critica do resenhista.

Obs.: O resenhista poderd (ou ndo) dar um
titulo a sua resenha; se optar por intitular, o
titulo deverd guardar estreita relacdo com
algum afributo ou idéia mais destacada da
obra, segundo a percepcao do resenhista.

A elaboracéo de uma resenha critica requer
a aquisicdo gradativa, pelo estudante, de
competéncias de leitura, andlise e
inferpretacdo detextos cientificos. As diretrizes
metodolégicas que seguem, baseadas em
Severino (2000, p. 51-57), #m o propésito
de organizar, sistematizar a abordagem de



UNNERSIDADE DO VALE DO ITAJAI

textos tedricos, com vistas a obter o melhor
proveito de seu estudo, tanto como preparo
para a elaboracdo de resenhas, como de
outros trabalhos académicos.

A andlise textual: efapa em que o estudante
faz uma leitura atenta, porém corrida, do texto
para identificar seu plano geral; buscardados
sobre o autor, sobre o vocabuldrio (conceitos,
termos fundamentais & compreensdo do
texto), os autores citados, marcar e
esquematizar as idéias relevantes.

A andlise temdtica: procura interrogar e
identificar do que fala o texto e qual o tema
de que se trata: como o autor problematiza
o tema? Que posigGo assume? Como expde
passO a passo seu pensamento, ou seja,
como se processa seu raciocinio e
argumentacdo? Qual é a idéia central2 Quais
as idéios secunddrias?

Como trabalho académico, a resenha deve
apresentar a seguinte estrutura:

- Folha de rosto: ¢ a folha que apresenta os
elementos essenciais & identificacdo do
trabalho. Deve ser elaborada segundo o
modelo constante do Apéndice B.

- Texto: o referéncia bibliografica da obra
resenhada deverd ser apresentada no inicio
do texto. A redacdo da resenha obedecerd,
de um modo geral, a seqiéncia dos
elementos relacionados no item 3.3 acima.

A andlise Interpretativa: o estudante
procura tomar uma posicdo a respeito das
idéias enunciadas, explora sua fecundidade
e mantém um didlogo com o autor. Procura
estabelecer uma aproximacéo, associacéo e/
ou comparacdo com as idéias temdticas afins
e com os autores que tenham desenvolvido a
mesma ou outra abordagem do tema.

A andlise critica: o estudante formula um
juizo critico, avaliando o texto pela sua
coeréncia inferna, quer dizer, pela maneira
como o autor desenvolve e aprofunda o tema.
Avalia também sua originalidade, alcance,
validade e contribuicdo & discussdo do
problema.

As andlises textual e temdtica servem de base
para a elaboracdo do resumo, trabalho
académico distinto da resenha, o qual, no
entanto, constitui uma etapa do trabalho de
elaboracéo da resenha.

3.4 A apresentacao da resenha

Isso ndo significa que o texto deva,
obrigatoriamente, subdividir-se mediante o
uso de subtitulos de acordo com aqueles
elementos; nas resenhas de boa qualidade,
os dados sobre a obra, seu autor, o resumo
do contetdo, os aspectos tedricos, bem como
a avaliacéo critica do resenhista, aparecem,
em geral, numa seqiéncia adequada,
compondo um texto harmonioso, sucinto e
de fdcil leitura.
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- Referdnclas: coso o resenhista tenha se
valido de outras obras para fundamentar a
andlise da obra resenhada, esse item é

obrigatério, devendo ser organizado
segundo a NBR 6023:2002.

Sendo a resenha um trabalho académico
geralmente pouco extenso e pouco ou nada
subdividido, o sumdrio é elemento
dispensdvel.

As seguinfes perguntas poderdo orientar o
professor na avaliacdo da resenha:

- a resenha apresenta as idéias principais da
obra?

- Aponta as caracteristicas mais relevantes da
obra?

- A apresentacdo das idéias principais é
sucinta e objetiva?

- Asinformacées sobre o autor sdo suficientes
para sua idenfificacdo?

- As conclusées do autor sGo comentadas/
discutidas?

Quanto & apresentacdo gréfica, devem ser
seguidas as orientacées comuns aos demais
trabalhos académicos.

3.5 Avaliacao

- O posicionamento (teérico, politico,
econdmico, social) do autor é discutido?

- A critica do resenhista é pertinente e
fundamentada ou jusfificada?

- Alinguagem utilizada na resenha respeifa a
norma culta?

- A obra estd corretamente referenciada?

- As normas técnicas de apresentacGo de
trabalhos académico-cientificos foram
observadas?
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O paper, position paper ou posicionamento
pessoal é um pequeno texto sobre tema pré-
determinado. Sua elaboracéo consiste na
discuss@o, pelo autor, de resultados de
estudos ou pesquisas cientificas, artigos
especializados ou de informacéo geral, dentre
outros tipos de publicacées, fatos ou situacdes

No contexto da formacdo académica, o
objetivo do paper é estimular o
aprofundamento de um determinado
assunto, exercitando a linguagem cientffica
na elaboracdo de um texto. Esse tipo de
trabalho também auxilia o desenvolvimento
da capacidade critico-analitica e da
criatividade do aluno, pois requer que este
expresse sua interpretacdo e compreensdo do
assunto apresentado.

Em alguns casos, a elaboragéo do
posicionamento pessoal gera outras
producdes académicas, como os artigos
cientfficos.

U PrprER, POSITION PAPER OU
POSICIONAMENTO PESSOAL

Y.1 Conceito

relacionados a assuntos pertinentes a uma
drea de estudo. Na elaboracéo de um paper,
o aufordesenvolve andlises e argumentacoes,
com objetividade e clareza, podendo
considerar, fambém, opinides de especialistas.

.2 Propdsitos

O paper pode ser usado para consolidar
contedos trabalhados nas unidades de uma
disciplina (atividade curricular); promover o
debate em torno de um assunto, com base
na andlise de pontos e contrapontos de
diferentes autores ou obras estudadas pelos
alunos. Além disso, pode ser articulado a
outras estratégias de ensino utilizadas na
disciplina: apés a realizacdo de semindrios,
jUri simulado, estudos de caso ou participagdo
em palestras, o professor pode solicitar ao
aluno a elaboracdo de um posicionamento
pessoal como forma de avaliar a
aprendizagem individual.
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Para a elaboracédo do paper é preciso
considerar critrios relacionados ao contetdo
e & forma, sistematizando-se determinadas
etapas.

Os aspectos a serem considerados quanto
ao contedo abrangem:

- Leitura: exploracdo e leitura de materiais
relacionados ao tema, tais como: textos,
arfigos, registros ou anotacées de palestras,
filmes, etc., a partir dos quais serd
desenvolvido o paper.

- Planejamento do paper: compreende a
elaboragd@o de um roteiro ou esquema com
as principais idéias referentes a: a)
apresenfacdo do assunfo e propdsitos do
paper; b) destaque dos pontos mais
relevantes; c) discussdo dos pontos
relevantes, levantando argumentos,
exemplos ilustrativos e mencionando idéias
comuns ou contrdrias de outros autores; d)
sintese conclusiva, remetendo aos
propdsitos expressos na apresentacdo.

Para avaliar um trabalho do tipo paper pode-
se buscar respostas para questdes como:

- as principais idéias dos autores que serviram
de base para o paper (quando for o caso)
sGo apresenfadas no texto?

- O assunto/tfema em discussdo é analisado
com profundidade?

- As criticas e os argumentos apresentados
sdo fundamentados ou justificados de modo
consistente?

Y.3 Procedimentos

Como todo trabalho académico, pode (ou
mesmo deve) conter citacdes diretas e/ou
indiretas que sustentem os argumentos do
autorem relacéo ao tema em discuss@o. Além
disso, o paper deve apresentar em sua
estrutura, de forma articulada, as etapas de
intfroduc@o, desenvolvimento e conclusdo. Isso
significa que o texfo é redigido sem divisdes
em subtitulos, deixando-se claro, entretanto,
o encadeamento entre as idéias iniciais, a
andlise do assunto e as conclusées do seu
autor. As referéncias utilizadas no trabalho
devem ser apresentadas separadamente, ao
final do texto.

A apresentacdo gréfica do paper, como todo
trabalho académico, segue os padrdes
descritos no tépico 5 da Parte Il deste
documento referente as normas de
apresentag@o de trabalhos cientificos e
académicos.

U.y Avaliacao

- A andlise dasidéias é coerente/consistente?

- As conclusées s@o apresentadas de forma
clara e objetiva?

- Ha légica na organizacdo geral do texto 2

- A linguagem utilizada obedece a norma
culta?

- As normas fécnicas de apresentacGo de
trabalhos académico-cientificos sdao
respeitadas?
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O artigo cientifico consiste em um texto que
apresenta, discute e divulga idéias, métodos
e técnicas, processos e resultados de pesquisa
cientifica (bibliografica, documental,
experimental ou de campo). Por sua reduzida
dimensdo e conteldo, difere de trabalhos
cientificos, como monogrofios, dissertacoes
ou teses. Sua publicacdo em periddicos
especializados é uma forma de divulgacéo do
conhecimento produzido no meio cientifico e
académico.

De um modo geral, o artigo é produzido para
diwlgar resultados de pesquisas cientificas.
Entretanto, esse tipo de frabalho também pode
ser elaborado com os seguintes propdsitos,
de acordo com Marconi e Lakatos (2001, p.

88):

- discutir aspectos de assuntos ainda pouco
estudados ou néo estudados (inovadores);

- aprofundar discussdes sobre assuntos |G
estudados e que pressupdem o alcance de
novos resultados;

- estudar temdticas cldssicas sob enfoques
contempordneos;

- aprofundar ou dar continuidade & andlise
dos resultados de pesquisas, a partir de
novos enfoques ou perspectivas;

5 ARTIGO CIENTIFICO

5.1 Conceito

O artigo cientifico, ao apresentar de forma
completa, embora sucinta, os propdsitos, os
procedimentos de uma pesquisa, a
metodologia empregada por seu autor e os
resultados obtidos, possibilita ao leitor avaliar
a pesquisa realizada. Isso permite que outros
pesquisadores, ou repitam a experiéncia —
confirmando ou ndo seus resultados —, ou nela
se baseiem, ampliando as discussdes e o
conhecimento sobre o assunto e inspirando
novas pesquisas.

5.2 Propositos

- resgatar ou refutar resultados confroversos
ou que caracterizaram erros em processos
de pesquisa, buscando a resolucéo
satisfatéria ou a explicagdo & controvérsia
gerada.

Além desses objetivos, o artigo cientifico pode
abordar conceitos, idéias, teorias ou mesmo
hipéteses de forma a discuti-los ou
pormenorizar aspectos.

No contexto da formacio académica, o artigo
cienfifico tende a ser usado como estratégia
de ensino para o desenvolvimento da
capacidade de sintese das experiéncias de
pesquisa realizadas pelo aluno. Ao produzir
o arfigo, o aluno inicia uma aproximacéo aos
conceitos e & linguagem cientifica que
necessitard desenvolver no momento da
elaboracdo do trabalho de conclusdo de
curso.
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A elaboracéo de artigos estimula, ainda, a
andlise e a critica de contetdos tedricos e de
idéias de diferentes autores, contribuindo para
que o dluno aprenda a sintetizar conceitos,

Em termos de procedimentos para a escrita
de um artigo cientffico, é necessério observar
os propdsitos do trabalho a ser elaborado
(vide item 5.2). Todavia, independente de ter
propdsitos distintos, o artigo cientifico deve
apresenfar a estrutura bésica que caracteriza
todos os tipos de trabalhos cientificos ou
académicos: introducdo, desenvolvimento e
concluséo.

Quando o artigo se refere & comunicagdo de
resultados de pesquisa, deve ser estruturado
da forma a seguir descrita.

Aintroducdo apresenta o assunto do artigo —
tema da pesquisa — e seus obijetivos, uma
sintese da metodologia utilizada na pesquisa,
a justificativa do trabalho e suas limitagdes.

No desenvolvimento (corpo do artigo), s@o
apresentados os dados do estudo, explicando
e avaliando os resultados, comparando-se
com outros estudos jd realizados. O texto
contém a exposicdo e a explicacdo dasidéias
e do material pesquisado e pode ser
subdividido da seguinte forma: referenciais
tedricos da pesquisa (apresentacdo de
conceitos sistematizados com base na
literatura); aspectos metodoldgicos
(caracterizacdo da pesquisa e da populacéo,
se for o caso, e descricio dos métodos,
materiais, técnicas e equipamentos
utilizados); resultados (apresentacéo e

fazer comparacées, formular criticas sobre
um determinado tema & luz de pressupostos
tedricos ou de evidéncias empiricas jé
sistematizadas.

5.3 Procedimentos quanto a elaboragao

avaliacdo dos dados encontrados, podendo-
se utilizar tabelas e ilustracées); discussdo e
andlise (confronto entre os resultados obtidos
na pesquisa e o contetdo abordado nos
referenciais tedricos).

No tépico das consideracdes finais, que se
constitui como deducdo l6gica do estudo,
destacam-se os seus resultados,
relacionando-os aos objetivos propostos na
intfroducdo. Podem ser incluidas sugestdes ou
recomendacdes para outras pesquisas, porém
de forma breve e sintética.

J&a no caso do artigo constituir-se como uma
producéo ou comunicacdo escrita sobre
idéias, conceitos, teorias, fatos ou outros
estudos, é preciso que o autor:

- relna as informacdes e conhecimentos
necessdrios por meio de leituras (textos e
documentos), de fichamentos, registros de
observacées ou evidéncias factuais;

- sistematize um roteiro bdsico das idéias,
iniciando com a apresentacdo geral do
assunto e dos propésitos do artigo, seguidos
da indicacao das partes principais do tema
e suas subdivisées e, por fim, destacando
os aspectos a serem enfatizados no trabalho.
De acordo com Leal (2001, p.102), a
elaboracdo deste plano é 0til, em primeiro
lugar, para sistematizar a comunicagéo a
ser feita, evitando que o autor se perca
durante a elaboracéo. Por outro lado,
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também auxilia como recurso pedagdgico
para reflexdo e organizacdo légica das
idéias a serem abordadas;

- ao apresentar o artigo — na introducéo —,
além de descrever os objetivos e os
fundamentos que orientam o frabalho, é
conveniente que o autor contextualize o
tema, destacando sua importéncia teérica
ou prética, as expectativas em relacdo aele,
bem como os limites do artigo quanto &
extensdo e & profundidade (LEAL, 2001,
p.103). Ao final da introducéo deve
apresentar, ainda, a forma como o artigo
estd organizado;

- no desenvolvimento do artigo, deve o autor
dividir o tema em discussGo, para uma maior
clareza e compreensé@o por parte do leitor. E
preciso evitar, porém, o excesso de
subdivisdes, cujos tftulos devem ser curtos e
adequados aos aspectos mais relevantes do
contetdo, motivando para a leitura. Vale
ressaltar que as divisdes, subdivisdes e titulos
do artigo ndo garantem a sua consisténcia
ou importdncia. E necessdrio que as
referidas partes e respectivas idéias estejom
articuladas de forma légica, conferindo “ao
conjunto a indispensdvel unidade e

homogeneidade. O(LEAL, 2001, p.106);

A apresentacdo do artigo cientifico para
publicacao cientifica impressa deve seguir as
orientacdes da NBR 6022:2003. Caso se
trate de artigo a ser apresentado em eventos
(congressos, semindrios, etc.), convém
observar também os critérios e modelos
estabelecidos por seus organizadores e/ou

- na conclusé@o, o autor apresenta uma sintese
das principais idéias trabalhadas no corpo
do artigo, relacionando-as com os objefivos
previamente estabelecidos. Pode, também,
mencionar eventuais implicacdes ou efeitos
a partirdo conteddo apresentado, sugerindo
a continuidade das discussdes a respeito.

O artigo cientifico deve ser redigido com
objetividade, precisdo, coeréncia e estrita
observancia das regras da norma culta.
Devem ser evitadas as girias, expressdes
coloquiais e que contenham juizos de valor
ou adijetivos desnecessdrios. Também é
preciso evitar explicacées repetitivas ou
supérfluas, ao mesmo tempo em que se deve
cuidar para que o texto ndo seja compacto
em demasia, o que pode prejudicar a sua
compreensdo. A definicdo do titulo do artigo
deve corresponder, de forma adequada, ao
conteUdo desenvolvido.

5.4 Procedimentos quanio a forma
de apresentacao

editores, pois, caso isso ndo aconteca, corre-
se o risco de comprometer a aprovacdo do
artigo. A estrutura de artigos cientificos
compreende elementos pré-textuais, textuais
e pds-textuais.
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- Titulo e subtitulo (se houver) figuram na
pdgina de abertura do artigo, diferenciados
tipograficamente ou separados por dois
pontos e na lingua do texto.

Nome do(s) autor(es) acompanhado(s) por
breve curriculo qualificando-o(s) na drea de
conhecimento do artigo. Segundo a NBR
6022:2003, o curriculo, assim como os
enderecos postal e eletrdnico, podem ser
dispostos em rodapé indicado por asterisco
na pdgina de abertura (vide modelo do
Apéndice E), ou, entdo, apds os elementos

Os elementos textuais compreendem a
introducdo, o desenvolvimento e a concluséo,
ié detalhados na secao 5.3.

- Titulo e subtitulo (se houver) em lingua
estrangeira, diferenciados tipograficamente
ou separados por dois pontos, precedendo
o resumo em lingua estrangeira.

-Resumo em lingua estrangeira (obrigatério):
consiste na versdo do resumo na lingua do
texto para idioma de divulgacdo
infernacional (vide secdo 2 da Parte Il deste
documento).

- Palavras-chave em lingua estrangeira
(obrigatério): consiste na versGo das
palavras-chave na lingua do fexto para a
mesma lingua do resumo em lingua

5.4.1 Elementos pré-textuais

pos-textuais, onde também sdo colocados
os agradecimentos do(s) autor(es) (caso
sejam necessdrios) e a data de entrega dos
originais.

Resumo na lingua do texto, elaborado de
acordo com a NBR 6028:2003 (secdo 2
da Parte Il deste documento).

Palavras-chave na lingua do texto, cuja
apresentacdo também deve observar a NBR
6028:2003 (secdo 2 da Parte Il deste

documento).

5.4.2 Elementos textuais

5.4.3 Elementos pods-textuais

esfrangeira (vide secdo 2 da Parte Il deste
documento).

Nota(s) explicativa(s) (elemento opcional):
caso existam, sGo apresentadas em relacdo
Unica e consecutiva e numeradas com
algarismos ardbicos.

Referéncias (obrigatério): elaboradas de
acordo com a NBR 6023:2002 (vide secao
3 da Parte Il deste documento).

Glossério (opcional): deve ser organizado
em ordem alfabética.
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- Apéndice(s) (opcional): texto ou documento
elaborado pelo autor, complementar ao seu
trabalho. Os apéndices sao identificados
porletras maiUsculas consecutivas, seguidas
de travessdo e respectivo titulo (Ex.:
APENDICE A - Questiondrio).

Ostitulos das partes ou secdes que dividem o
texto de um artigo cientifico devem ser
alinhados & esquerda, precedidos por
numeracdo progressiva, conforme a NBR
6024:2003 (vide secdo 5.4 da Parte Il deste

documento).

O artigo cientifico pode ser avaliado segundo
inbmeros critérios, decorrentes dos objetivos
propostos pelo professor. Normalmente, os
artigos cientfficos séo elaborados por alunos
que se encontram em fase final do curso de
graduagdo, muito embora nada impega que
o professor os solicite em efapas anteriores,
adequando-o as possibilidades e recursos |G
desenvolvidos por seus alunos.

Para a avaliacéo de artigos cientificos, enfdo,
podem ser descritos vdrios critérios (AMR',
1999; FEITOSA, 2001; SEVERINO, 2000);

tais como:
a) Quanto ao contetdo:

- clareza na apresentacdo dos obijetivos,
justificafiva e importdncia do artigo;

- identificagé@o dos limites do artigo (definicdo
do foco do artigo e dos aspectos que néo
ser@o abordados);

- Anexo(s) (opcional): texto ou documento ndo
elaborado pelo autor do trabalho, que
complementa, comprova ou ilustra seu
contetdo; s@o identificados por letras
maiUsculas consecutivas, seguidas de
travessdo e respectivo titulo (Ex.: ANEXO B
- Estrutura organizacional da Empresa Alfa).

5.4 Indicativo dos tapicos (segbes)
do artigo cientifico

Observacao: na Parte Il deste documento, o
leitor encontrard orientagdes sobre
elaborag@o/emprego de citacdes (secdo 1),
siglas, equacdes e férmulas, ilustracdes e
tabelas (secao 5).

5.5 Avaliacao

- clareza na especificacéo das unidades de
andlise (como por exemplo: individuo,
organizacdo, sociedade);

- demonstracdo de conhecimento suficiente
sobre o assunto;

- referencial tedrico claramente identificado,
coerente e adequado aos propdsitos do
artigo;

- auséncia de dispersdo ou de redundéncia
das informacdes/conteddos;

- apresentacdo de suposicdes (hipoteses)
sustentadas em teorias e crencas
consideradas verdadeiras a partir do
paradigma do qual se originam; as
suposicdes devem ser claras e justificadas;

- coeréncia entre as informacdes e no
encadeamento do raciocinio 16gico;

- auséncia de saltos de raciocinio na
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passagem de um pardgrafo para outro, ou
de um conceito para outro;

elaborac@o de andlise e sintese diante de
conceitos teéricos semelhantes e/ou
divergentes;

uso adequado de exemplos complementares
para clarificar o significado do texto;

demonstracdo de argumentos ou provas
suficientes para apoiar as conclusdes;

articulagdo entre sugestdes ou
recomendacdes e as discussdes
opresen’rodos no texto;

originalidade e inovacdo do assunto
abordado;

- postura ética no trato do tema e
desenvolvimento da andlise (imparcialidade
e equilibrio).

b) Quanto & forma:

- atendimento aos objetivos propostos;

- objetividade, precisdo e coeréncia na escrita
do texto;

- uso fiel das fontes mencionadas no artigo,
com a correta relacdo com os fatos
analisados;

- uso/selecdo de literatura pertinente & andlise;

- linguagem acessivel;

unidade e articulacdo do texto
(encadeamento l6gico);

elementos de transicdo entre pardgrafos
adequados ao sentido e a légica dos
conteddos;

afirmativas univocas, sem duplo sentido;

coeréncia e padronizacdo dos termos
técnicos;

observancia das regras da norma culta;

uso correto de citacées devidamente
referenciadas;

adequacéo do titulo ao conteddo;

resumo claro e informativo;

observéncia das normas de apresentacdo
de um artigo.
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Incluiu-se o relatério entre os tipos de
trabalhos académico-cientificos por ser uma
modalidade de trabalho escrito solicitada com
alguma regularidade ao aluno de graduacéo,
em diversas disciplinas, com vistas a um
conjunto bastante variado de propésitos
pedagdgicos, geralmente relacionados a
atividades préticas — visitas, viagens de estudo,
experimentos ou testes de laboratério,
observac@o de eventos, aplicacdo de uma
determinada técnica, realizacdo de uma
intervencdo ou procedimento especializado,
etc. — as quais, apds terem sido desenvolvidas,
sGdo complementadas ou concluidas pelo
relato de sua redlizacdo. Embora seja utilizado
com freqiéncia, esse tipo de trabalho
académico por vezes fem sua elaboracdo

A compreensdo do que é um relatério pode
comecar pelo exame das definicées que os
léxicos oferecem. Em Michaelis (1998,
p.1808) encontram-se as seguintes:

1 Exposicéo, relacao, ordinariamente por
escrito, sobre a seqiéncia de um
acontecimento qualquer. 2 Descrigdo
minuciosa e circunstanciada dos fatos
ocorridos na geréncia de administracdo
publica ou de sociedade. 3 Exposicao por
escrifo sobre as circunsténcias em que estd
redigido um documento ou projefo,
acompanhado dos argumentos que
militam a favor ou contra a sua adocéo. 4
Parecer ou exposicdo de um voto ou

apreciacéo. [...] 6 Qualquer exposicdo
pormenorizada de circunsténcias, fatos ou
objetos [

6 RELATORIO

negligenciada, seja no seu conteddo, na sua
organizagéo ou apresentagdo, falvez por ser
considerado um trabalho “pequenoOou
“répidoCQ) de menor importancia, ou mesmo
por ndo serem muito difundidas orientacées
para sua elaboragao.

O relatério de que se trata aqui é uma
modalidade de trabalho escrito que nédo se
confunde com o relatério de pesquisa — esse
destinado exclusivamente & comunicacéo dos
resultados de uma pesquisa cientifica —, o
qual, embora seja um dos principais frabalhos
académico-cientificos comumente realizados
na universidade, ndo é abordado neste
documento.

6.1 Conceito

Relatério é, enfdo, uma narracéo, descricdo
ou exposicdo de um evento qualquer (algo que
ocorreu e foi observado, algo que foi
realizado), de uma prdtica ou de um conjunto
de préticas, até mesmo de um objeto. Vale
salientar o detalhamento como uma
caracteristica do relatério, pois os termos
minuciosa e circunstanciada sdo usados para
qualificar a descricdo, em pelo menos uma
das definicoes.
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O relatério é, por conseguinte, um documento
afravés do qual um profissional ou académico
faz o relafo de sua prépria atividade ou do
grupo ao qual pertence. O objetivo é
comunicar ao leitor a experiéncia acumulada
pelo autor (ou pelo grupo) na realizacéo do
trabalho e os resultados obtidos.

Relatérios podem ter os mais diversos
propésitos: descrever ampla variedade de
afividades realizadas, tais como, observacdes
de campo, procedimentos técnicos, visitas,
viagens, inspecdes, verificacdes, medicoes,
audiforias, avadliacées, vistorias, etc.; informar
sobre o andamento de um projeto, de uma
obra ou sobre as atividades de uma
administracéo; oferecer informacdes e
andlises sobre empresas, mercados, produtos
ou tecnologias; sobre dreas promissoras do
mercado e tecnologias emergentes; expor
conhecimentos aprofundados sobre uma
determinada instituicdo, ou ainda descrever
atividades realizadas em laboratério, em
campo, etc. (MARCONI; LAKATOS, 1999;
SEVERINO, 2000).

Flores, Olimpio e Cancelier (1992, p.168-
193) apresentam uma Gtil tipologia de
relatério, cuja sintese, elaborada segundo os
propdsitos deste documento, apresenta-se a
seguir. Inicialmente, as autoras classificam os
relatérios quanto & estrutura e & fungéo.

\

Quanto a estrutura (partes componentes),
podem apresentar diferentes niveis de
formalidade, desde o relatério formal —
aquele que segue todas as normas de um
trabalho técnico, tfem forma de apresentacéo
rigorosa, frata de assunto complexo e se

Dessa forma, na elaboracéo de um relatério,
qualquer que seja seu tipo, a preocupacdo
maior deve estar voltada para a eficiéncia da
comunicacdo.

6.2 Propositos

Considerando o largo uso de relatérios nos
diversos campos de atividades profissionais,
é importante que o académico aprenda,
durante a sua formacao, a elaboré-los, pois
como profissional certamente serd solicitado
a fazé-lo, em diferentes situacées. A esse
respeito, Barrass (1986, p.20) aconselha:
“Néo basta termos uma boa idéia ou
executarmos um bom trabalho; é preciso
também sermos capazes de fazer com que
outras pessoas entendam o que estamos
fazendo, porque o fazemos e com que
resultadosO

6.3 Tipos de relatarios

destina a grandes audiéncias, como, por
exemplo, o relatério de uma Secretaria de
Estado — até o relatérie Informal, que trata
de um Unico assunto, tém poucas péginas
(as vezes uma Unica) e uma apresentagdo
breve; entre esses dois exiremos estariam os
relatérios seml-Informals, de alguma
extensdo (5 a 15 pdginas ou pouco mais),
que jé requerem uma apresenfacdo técnica,
tratam de assunto de certa complexidade e
apresentam conclusdes ou recomendagdes
fundamentadas em dados.



UNNERSIDADE DO VALE DO ITAJAI

Quanto & funcdo, os relatérios podem ser
informativos e analiticos.

Os relatérios Informatives transmitem
informacdes sem analisd-las ou fazer
recomendacdes; sGo pouco extensos e,
portanto, informais ou semi-informais.
Subdividem-se em:

- relatério informativo de progresse: trata
do andamento de uma atividade ou acéo;
pode ser periédico (mensal, semestral, anual)
ou abranger um periodo de tempo maior,
demarcado, por exemplo, pelo inicio e
término de uma determinada acdo ou
projeto;

- relatério informativo de posigéio ou de
status: descreve ocorréncias ou fatos relativos
a um determinado momento, ou em data

A estrutura e a organizagdo de um relatério
serdo varidveis assim como sdo varidveis os
tipos de relatérios, em decorréncia de seus
objetivos e destinacéao.

A elaboracd@o de um relatério se inicia poruma
reflexdo sobre sua finalidade; para isso sGo
Uteis trés perguntas:

- 0 que deve ser relatado? Da resposta a
esta pergunta resulta um roteiro ou
esquema do contetdo do relatério;

- para quem deve serrelatado? Esta pergunta
pode ajudar a decidir quanto ao tipo de
relatério (formal, informal ou semi-informal),
nivel de complexidade e aprofundamento do
contedo, estilo da redacdo, efc.;

- por que deve ser relatado? Esta pergunta
auxilia a decidir se o relatério seré
informativo ou analitico e a esclarecer
aspectos relativos & abordagem e

previamente esfabelecida (ex.: relatério sobre
a situacd@o dos estoques de uma empresa);

- relatério Informative narrative: faz o
registro de ocorréncias ou eventos; nessa
modalidade encontram-se os relatérios de
viagem, de visita e os relatérios
administrativos.

Os relatérios analiticos sGo aqueles cujo
propdsito consiste em analisar fatos ou
informacdes e apresentar conclusées e
recomendacdes como deducdo da andlise
realizada.

6.4 Procedimentos

tratamento das informacées e/ou
conclusdes e recomendacdes a serem
apresentadas.

A seguirapresentam-se dois roteiros possiveis
para o corpo do relatério, com a ressalva
de que a esfrutura dos relatérios formais (e,
se for o caso, dos semi-informais) obedecerd
as orientagdes constantes do tépico 4 -
Estrutura de trabalhos académico-cientificos
e sua apresentfacdo grdfica obedecerd, seja
qual foro tipo de relatério, as normas contidas
no tépico 5 - Apresentacdo gréfica de
trabalhos académico-cientificos, da Parte |
deste documento.

1° Roteiro

A — Elementos pré-textuais (conforme tépico
4 da Parte 1)
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E importante lembrar que o roteiro do

relatério deve ser adaptado as necessidades

da disciplina ou aos propésitos da atividade

B — Elementos textuais: realizada. Os roteiros aqui apresentados

1 Dados de identificagGo acima sdo sugestdes para que o professor

- quando e onde: identificam o local e a  possa, a partir dessas idéias, criar o modelo

data em que a atividade relatada foi de relatério que melhor contemple as
realizada; necessidades de formacéo do seu aluno.

- &: identifica a atividade realizada. : A
© qué: identific A melhor maneira de relafar a seqiéncia de

2 Finalidade da atividade desenvolvimento de uma atividade é cuidar
3 Descrigdo da afividade para que a exposicdo seja clara, o estilo
4 Conclusoes/recomendacbes simples, preciso e objetivo, marcado pelo uso
5 Assinatura do(s) autor(es) de termostécnicos adequados, pela correcé@o

da linguagem, pela auséncia de periodos
longos, detalhes desnecessarios, adjetivacdo
excessiva.

C — Elementos pés-textuais
Referéncias (caso existam)
Apéndices / Anexos

Quando se tratar de um relatério de
experiéncias realizadas em laboratérios,
construcdo /teste ou verificacéo de méquinas,
aparelhos ou sistemas, que pode ser
caracterizado como um relatério do tipo
informal ou semi-informal, sugere-se a
estrutura a seguir. Nota-se que, conforme a
extensdo do relatério, os elementos pré-
textuais poderdo ser limitados ao minimo
indispensdvel: se o relatério tiver 2 ou 3
pdginas, basta a folha de rosto, sendo o
sumdrio dispensdvel; com maior nimero de
pdginas, além da folha de rosto, deve conter
um sumdrio.

2° Roteiro

1 Dados de identificacao

2 Descricéo do problema

3 Aparelhagem ou equipamento
4 Procedimento(s)

5 Resultado dos testes

6 Andlise dos resultados

7 Conclusdes

Referéncias

Apéndices / Anexos
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Para assegurar que nada tenha sido esquecido
na versdo final do relatério, Laville e Dionne
(1999) sugerem a seguinte verificacdo, que
tanto pode ser usada pelo académico para
verificar se seu trabalho estd bem feito, antes
de enfregd-lo ao professor, como pode ser um
roteiro adequado para que este avalie os
relatérios elaborados por seus alunos.

- O titulo do relatério diz explicitamente do
que ele trata?

- O plano do relatério permite conduzir o leitor
por meio de uma demonstracéo eficaz, e
seu sumdrio reflefe isso?

- O relatério se limita ao essencial, afastando
o supérfluo ou ndo-pertinente?

6.5 Avaliacao

- E escrito em um estilo simples e preciso?

- O leitor encontra nele todas as informacées
e referéncias de que precisa para assegurar-
se da boa conducdo da testagem ou da
atividade realizada?

- As regras de apresentfacdo (citacdes, notas
e referéncics, efc.) sGo aplicadas de forma
metédica e homogénea?

- As tabelas e figuras, se houver, sdo
apresentadas de maneira uniforme, com
seus titulos e legendas?
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Para Severino (2000), o memorial é uma
autobiografia em que se articulam os dados
do curriculum vitae, configurando uma
narrativa histérica e reflexiva sobre a trajetéria
académico-profissional do autor. E elaborado
com base numa percepcdo qualitativa e
significativa do caminho percorrido que
caracteriza a histéria do autor. Consiste,
portanto, em um relato circunstanciado,
minucioso e analitico das atividades
profissionais desenvolvidas pelo autor — no
caso daqueles que se dedicam a vida
académica, o relato destaca os trabalhos de
pesquisa, ensino e extensdo realizados — bem
como de sua vida profissional como um todo
e das perspectivas que percebe ou planeja
para a confinuidade de seu trabalho no futuro.

Quando elaborado para fins de concurso de
ingresso ou de promocd@o na carreira, ou
ainda para fins de concorrer a uma
premiacdo, o memorial fem o propdsito de
fornecer informacées para o julgamento
qualitativo do candidato. Nesse sentido, pode
ser definido como um texto que relata eventos
notéveis da trajetéria do autor, bem como
realizacdes pessoais dignas de permanecerem
na memoria da sociedade ou da instituicdo a
que pertence.

O memorial tem sido uma exigéncia em
determinados concursos para o magistério
superior de diversas instituicdes universitdrias,
como também para o ingresso ou para o

7 MEMORIAL

7.1 Conceito

O memorial compreende a explicitagdo da
intencionalidade do autor, retratando a
subjetividade, as motivacdes e as escolhas que
o levaram a construir uma determinada
histéria profissional. Parte de uma reflexao
introspectiva, portanto, e constitui um relato
critico, de cardter avaliativo — autoavaliativo
—um pouco confessional, o que ndo significa
dizer que de sua elaboracao esteja ausente a
necessdria dose de objetividade, marca de
todo trabalho académico. Apresenta, ainda,
as perspectivas futuras que o autor tem
planejado quanto ao seu percurso profissional
—um plano de trabalho —, podendo esbocar,
complementarmente, os resultados que
espera alcancar.

7.2 Propositos

exame de qualificacdo de cursos de pds-
graduacdo — notadamente os de doutorado
— de muitas universidades.

A decisdo das Autoras deste documento de
apresentar o memorial entre os tipos de
trabalhos académico-cientificos foi motivada,
principalmente, pelo desejo de oferecer
orientacdes sobre sua elaboracdo aos
académicos, os quais, uma vez formados,
precisardo, conforme as circunstdncias,
elaborar e apresentar o registro analftico de
sua formacao e trajetéria profissional, para
concorrer a postos no mercado de trabalho,
ou se habilitar a promocées na empresa ou
instituico a cujos quadros pertencam.
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No entanto, além de servir a tais finalidades,
o memorial pode constituir uma valiosa
producdo académica como trabalho
conclusivo de curso, pelo seu cardter reflexivo,

Para a elaoborag@o do memorial é preciso
considerar as seguintes sugestdes:

deve-se adotar a forma de um relato
cronolégico, analitico e critico, situando os
fatos e acontecimentos no contexto sécio-
cultural mais amplo, caracterizando a
histéria particular do autor;

- recomenda-se que o memorial seja
elaborado na primeira pessoa do singular,
o que permite ao autor enfatizar o mérito
de suas realizacdes;

deve-se sintetizar a narrativa dos eventos
menos marcantes e dar énfase aos mais
significativos a critério do autore & luz das
finalidades do préprio memorial;

- ufilizam-se subdivisdes com tépicos/titulos
para marcar as etapas da trajetéria
percorrida, ou para destacar os aspectos
ou fatos mais significativos, estruturando
dessa forma o memorial;

- finaliza-se o memorial com a indicacéo dos
rumos que o autor prefende assumir, de
forma a evidenciar sua articulagéo com a
histéria pré-relatada.

Embora o memorial seja caracterizado como
um relato reflexivo e avaliativo de um caminho
percorrido pelo autor, fanto em sua formacéao
como em sua profissdo, é indispensdvel que
esse relato contenha informacdes referentes
a:

analitico e autocritico. E com vistas a atender
a esse duplo propdsito que as orientaces a
seguir foram elaboradas.

7.3 Procedimentos

- formacdo, aperfeicoamento e atualizacdo:
cursos, estdgios de aperfeicoamento,
especializacdo e atualizacdo, participacéo
em congressos, simpodsios, semindrios e
outros eventos;

-ensino: desempenho diddtico, orientacdo
de monografias, dissertacées, teses e
pesquisas de iniciacdo cientifica;

- atividades técnico-cientificas, artistico-
culturais e de prestacdo de servicos
especializados: producao cientifica, tcnica
ou artistica, resultados de pesquisas, cursos
e atividades de extensdo, participacdo em
bancas examinadoras, prestacdo de
consultoria especializada;

- atividades de administracdo: participagdo
em 6rgdos colegiados, comités executivos,
cientificos ou tecnoldégicos no &mbito
federal, estadual, municipal ou privado,
exercicio de funcées de direcdo,
coordenacdo e/ou assessoramento.

E relevante na elaboracdo do memorial deixar
claro, particularmente quando este se destina
a finalidades académicas, em quais condicoes
foram obtidos os titulos da formacédo
académica, as circunstncias tedricas e
sociais que predominaram no momento da
execucdo do projeto de dissertacdo ou tese.
A caracteristica crifica do memorial conduz
seu autor & avaliacéo dos resultados obtidos
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em sua trajetéria profissional e académica,
a partir da qual elabora um relato
contextualizado, que reflita as condigdes e
situacdes em que se desenrolou sua histéria
profissional. No entanto, o autor precisa se
manter atento para o tom do relato,
lembrando que tanto a falsa modéstia como
o excessivo elogio comprometem a qualidade
do memorial, que deve se destacar por uma
auto-avaliagéo equilibrada.

A boa organizagdo de um memorial é
essencial para o julgamento das atividades
do autor, pois ele é ajustificativa documental
do seu desempenho profissional e académico.
A avaliacdo deve ser feita em cada etapa do
relato, expressando as contribuicdes e perdas
de cada momento, atribuindo diferentes pesos
aos distintos eventos do passado. O autor
precisa estar atento para

refratar, com maior seguranca possivel,
com fidelidade etranquilidade, a trajetéria
real que foi seguida (...). Relatada com
autenticidade e criticamente assumida,
nossa histéria de vida é nossa melhor

referéncia. (SEVERINO, 2000, p.176).

A seguir relaciona-se uma série de perguntas
que poderdo orientar o professor na avaliagéo
do memorial (caso este tenha sido solicitado
aos alunos como trabalho académico), como
também auxiliar o préprio autor do memorial
na avaliacéo do seu relato.

- O relato destaca os aspectos mais relevantes
da trajetéria do autor? A relevéncia
atribuida o esses aspectos é justificada/
fundamentada?

Além dos aspectos referentes ao conteddo que
i@ foram apontados, deve-se cuidar que o
memorial tenha uma apresentacéo esmerada,
afraente, o que requer, quanto aos seus
aspectos fisicos, um projeto gréfico de bom
gosto, uma impressdo cuidadosa,
encadernacdo sébria, etc. Por outro lado, o
memorial pode se destacar, principalmente,

pelo esmero na redacdo do texto, como
observa Franca (1999, p.34):

Alguns memoriais vdo muito além da
simples apresentacdo das habilitacdes
pessoais e profissionais do candidato, com
textos tdo ricamente elaborados que os
transformam em verdadeiras obras
literdrias.
Por fim, convém salientar que, apesar de sua
crescente utilizacdo, nota-se ainda uma certa
confus@o entre memorial e curriculum vitce.
Enquanto este consiste em um conjunto de
informagdes sobre as habilitacdes do autor,
apresentado de forma seqiencial e sem
comentdrios, o memorial é um relato da
trajetéria de uma pessoa, abrangendo sua
formac@o e atuacdo profissional, apresentado
de forma critica.

7.4 RAvaliagao

- O conjunto das informagées sobre o autor
e sua apreciacdo critica oferecem elementos
suficientes para a apreciacdo de sua
trajetoria?

- O texto evidencia o equilibrio entre o
adequado destaque aos éxitos obtidos e a
mengdo aos eventuais insucessos?

- O autor descreve sua trajetéria de modo
aprofundado, contextualizando-a em
relacdo a aspectos tedricos, politicos,
econdmicos e/ou sociais ¢
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- Apresenta adequadamente as perspectivas
futuras para sua atuagdo, relacionando-as
com a trajetéria pregressa?

- O contetdo evidencia uma reflexao
criteriosa realizada pelo autor sobre sua
trajetéria?

- A organizacdo do texto obedece tanto a
seqiéncia cronolégica dos eventos como o
encadeamento lbégico de fatos e
argumentos?

- Os elementos de transicdo entre pardgrafos
sGo adequados ao senfido e a légica do
conte(do?

A redag@o do texto é precisa e coerente?

A linguagem utilizada respeita a norma
culta?

A narrativa é feita na primeira pessoa do
singular?

As normas técnicas de apresentacdo de
trabalhos académico-cientificos foram
observadas?
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S@o as descricdes ou mencdes (confeldos ou
informagdes) confidas em um texto exiraidas
de uma outra fonte. SGo utilizadas para
sustentar, tedrica e empiricamente, o trabalho
apresentado. As citagdes podem ser diretas,
indiretas ou citacdo de citacéo; sua
elaboracdo deve seguir as orientacées da
norma NBR 10520:2002 - Informacéo e
Documentacao; Citacdes em Documentos;
Apresentacéo, da ABNT.

Pode-se afirmar quetodo trabalho académico
ou técnico de cardter cientifico sempre
apresenta cifagoes.

“Defato, éda prépria natureza da pesquisa
situar-se em relacdo a outras, inspirando-
se nelas, nelas buscando apoio para seus
pontos de vista, nelas encontrando
ilustracdes, exemplos e modelos JLAVILLE;
DIONNE, 1999, p. 259).
Usam-se citacdes quando se transcrevem
trechos de alguma obra ou se utilizam
informacdes jG publicadas, com o propésito
de esclarecer ou complementar as idéias que

As informacdes sobre a obra mencionada
podem aparecer no corpo do texto ou emnota
de rodapé (sistema numérico). Recomenda-
se 0 uso no corpo do fexto (sistema autor-
data), deixando para o rodapé outras
informacgdes, tais como: esclarecimentos
pontuais do texto, traduc@o de palavras
estrangeiras, significado de expressdes tipicas,
efc.

1 CITACOES

estdo sendo expostas. Assim, as citagdes tanto
podem ser usadas com o objetivo de reforcar
argumentos como para expor posicdes
contrdrias dquelas que estdo sendo

defendidas.

Em trabalhostécnico-cientificos exige-se rigor
na aplicacdo das praxes de citacdo,
diferentemente de textos literdrios, nos quais
é permitfida uma apresentacéo mais livre.

Quanto & quantidade de citacdes a serem
usadas em um trabalho, mesmo Umberto Eco
(1988, p.121) considera dificil determinar
“[...] se se deve citar com profusdo ou com
parcimbnia. Depende do fipo de teseO Em
todo o caso, observa que a citagdo néo pode
ser uma “manifestacdo de preguicaCde quem
estd elaborando uma dissertacéo ouuma tese,
que deixa para os outros a apresenfacéo de
idéias ou de informacées.

1.1 Regras gerais para citacao

Importantel Qualquer que seja o sistema
adotado, deve ser seguido em todo o frabalho,
fazendo-se a correlacdo com a lista de
referéncias (sistema autor-data) ou notas de
rodapé (sistema numérico).

Para identificacdo de fonte da citacdo
apresenta-se o nome do autor, seguido pela
data de publicacdo da obra e nimero da
pdgina.
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1.2 Tipos de citacao

1.2.1 Citacao direta, textual ou literal

E aquela em que se reproduz no texto a idéia original da obra que estd sendo consultada.
Quando setrata de citacdes curtas (até trés linhas), sGo inseridas no texto, como nos exemplos

seguintes:

(ECO, 1988, p.10).

Ao escolher e delimitar o tema de pesquisa o mestrando deve ter presente que
“quanto mais se restringe o campo, melhor e com mais seguranca se trabalha.O

mais seguranca se rabalha.O

Ao escolher e delimitar o tema de pesquisa o mestrando deve atentar para o
que diz Eco (1988, p.10): “quanto mais se restringe o campo, melhore com

Obs. 1: de acordo com a NBR 10520:2002,
a indicacdo da pdgina é obrigatéria para
citacdo direta.

Obs. 2: no primeiro exemplo, a entrada — no
caso, o nome do autor — deve ser grafado
com letras maiUsculas; no segundo exemplo,
o nome do autor faz parte da frase, sendo
grafado com maitscula e minUsculas (NBR
10520:2002). Vale ressaltar, também, que o
uso do ponto final apds as citacées deve
atender as regras gramaticais.

As citacoes diretas longas (aquelas com mais
de trés linhas) devem constituir um parégrafo
independente, com recuo de 4cm da margem
esquerda, fonte e espacamento interlinear
menores, sem emprego de aspas, como nos
exemplos que seguem:
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Marconi e Lakatos (2001, p.102) apresenfam algumas orientacdes relativas
a elaboracdo do projeto de pesquisa. Dentre elas, destaca-se a identificacéo
do tema a ser estudado, que é reconhecido como

[...] o assunto que se deseja provar ou desenvolver. Pode surgir de uma
dificuldade prética enfrentada pelo coordenador, da sua curiosidade cientffica,
de desafios encontrados na leitura de outros trabalhos ou da prépria teoria.
Pode ter sido sugerido pela entidade responsavel pela parte financeira, portanto,
®ncomendadoQo que néo lhe tira o cardter cientifico, desde que ndo inferfira
no desenrolar da pesquisa; ou seja, se ©ncaixar® em temas muito amplos,
determinados por uma entidade que se dispée a financiar pesquisas e que promove
uma concorréncia entre pesquisadores, distribuindo a verba de que dispde entre
osque apresentam os melhores projetos.

Uma tese deve revelar o dominio dos conceitos utilizados e um cerfo conhecimento
daliteraturatécnica. O assunto ndo deve estar solto no espaco, mas colocado
no seu contexto. Todavia, o dominio dos conceitos se revela no seu uso ao
longo da andlise e ndo na infindével seqiéncia de definicdes de diferentes autores.

(CASTRO, 1978, p. 319).

Consiste em se reproduzir o pensamento do
autor (idéias alheias, portanto) utilizando-se
de palavras préprias. E geralmente
empregada quando se pretende apresentar,
de modo reduzido ou abreviado, as idéias de
um autor sem recorrer & citacdo direta. Como
se trata de idéias alheias, a referéncia & fonte
¢ obrigatéria pois, caso ela ndo seja feita,
tem-se um caso de pldgio. Nas citagdes
indiretas, a indicag@o da(s) pdginaf(s)
consultada(s) é opcional, conforme a NBR
10520:2002.

1.2.2 Citacao indireta: parafrase e
condensacao

A paréfrase é a forma de citacdo indireta que,
normalmente, ndo altera, em tamanho e
conteldo, a escrita do texto original,
caracterizando-se pela substituicdo de
algumas de suas palavras ou expressdes. Ao
parafrasear, restaura-se total ou parcialmente
o texto fonte, processo que exige sua
interprefacdo para reconstrucdo de um novo
texto. Nesse sentido, portanto, segundo
Compagnon (1996, p.34), o “rabalho da
citag@o [...] é uma producao de texto [...]O
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Um outro modo de escrever a citacdo indireta
é a condensacédo, em que se faz uma sintese
do fexto que se quer citar, sem alterar o seu
significado, porém opresentando apenas as
principais idéias do autor. Esta forma de uso
de citac@o é interessante, pois pressupde

Texto original:

maior articulacéo de leitura por parte do autor
do trabalho, |4 que, para que consiga
sintetizar as idéias do texto original, deverd
desenvolver uma leitura significativa
(compreensiva/ interpretativa).

A fase de estabelecimento e de clarificagdo da problemadtica e do préprio
problema é freqientemente considerada como a fase crucial da pesquisa. E ela
que serve para definir e guiar as operacoes posteriores, como uma espécie de

piloto automdtico, uma vez que tenha sido bem planejada. (LAVILLE; DIONNE,
1999, p.85).

Citacdo indireta (paréfrase):

Considera-se que a determinacdo e a explicitagéo do problema constituem
operacdes decisivas no processo de pesquisa. Isso porque é a partir da
conscienfizacdo do problema e de suas implicacdes que o pesquisador serd
capaz de planejar e desenvolver adequadamente as etapas subseqientes da

pesquisa. (LAVILLE; DIONNE, 1999).

Citacao indireta (condensacdo):

A definicdo do problema de pesquisa é crucial no processo de pesquisa, pois é
ela que servird de guia para as etapas posteriores (LAVILLE; DIONNE, 1999).
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Consiste na reproducdo de informagédo |G
citada por outro autor.

A indicacdo da fonte de uma citacdo de
citagc@o pode ser apresentada na forma
textual ou apds a descricdo da idéia. Esta
idéia, por sua vez, pode ser expressa como
cifacdo direta ou indireta. Para explicar que o

1.2.3 Citacao da citacao

autor da idéia original é citade por um outro
autor/obra que se estd consultando, usa-se
a expressdo latina apud?.

Nota: nas referéncias apenas o autor da obra
consultada deve ser mencionado.

Para Patton (1986 apud ALVES-MAZZOTTI; GEWANDSZNAJDER, 2001,
p.173) “a triangulacdo de métodos geralmente se refere & comparacdo de
dados coletados por métodos qualitativos e quantitativos [...]O

Obs.: no exemplo acima, Patton é o autor da idéia original a que néo se teve acesso, e Alves-
Mazzotti e Gewandsznajder sdo os autores da obra consultada.

*Educar ndo é uma arte de introduzir idéias na cabeca das pessoas, mas de
fazer brotar idéias. O(WERNER; BOWER, 1987 apud GIL, 1997, p.31).

Obs.: no exemplo acima, Werner e Bower sGo os autores da idéia original a que nédo se teve

acesso e Gil é o autor da obra consultada.

realizacéo.O

Quando se discutem métodos para o ensino da pesquisa, deve-se lembrar as
palavras de Abramo (1979 apud TOMANIK, 1994, p.123): “a melhor maneira
de se aprender a fazer pesquisa é fazé-la: nada substitui a prdtica da
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A citacdo de citacdo, também chamada de
segunda méao, deve ser usada de modo
bastante restrito, pois preferencialmente se
deve consultara obra ou documento original.
No entanto, muitas vezes determinados textos

Muitas vezes é necessério fazer alteracdes na
citacdo, seja para tornd-la mais curta pela
supress@o de alguma parte que néo interessa
ao que se estd expondo, seja para destacar
algum de seus termos ou expresses, ou ainda

ndo est@o acessiveis (o que ndo é o caso dos
exemplos acima), por se tratar de obra rara
ou, entdo, somente disponivel em lingua que
se desconhece. Nesses casos, é admissivel o
uso da citacdo da citacéo.

1.3 RAlteracdes na citacao

para adapté-la as exigéncias da sintaxe do
perfodo ou da oracdo em que serd inserida.
Em qualquer desses casos, no entanto, é
obrigatério indicar a alteracao feita.

a) Em citag@o com supressdo de uma parte inicial ou final, usam-se reticéncias entre colchetes:

Sobre o emprego de citacées, Beaud (1997, p. 125) aconselha: “[...] evite
fazé-lo em excesso ou desorganizadamente: uma citacdo, como qualqueroutro
material, sé vale pelo lugar que ocupa, pela dindmica que imprime & totalidade
de seu raciocinio central.O

“Evite, igualmente, citagdes longas demais, que correm o risco de quebrar o
ritmo de sua demonstracao [...]JOBEAUD, 1997, p. 125).

b) Em citacGo com supressdo de parte intermedidria, usam-se também as reticéncias entre
colchetes:

Beaud (1997, p.45) faz um alerta para o mestrando levar a bom termo a
formulacdo da questdo principal da pesquisa, crucial para o bom
desenvolvimento da pesquisa:

E é preciso ler os livros mais importantes, tomando notas; [...] é preciso fazer
escolhas, friagens, decidir sobre os eixos em que ird concentrar sua pesquisa,
em que ferrenos ird concentrar seus esforcos, em que materiais ird se aprofundar.
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c) Na citacdo com destaque (grifo, negrito ou itélico) de termos ou expressdes, ou quando o
destaque j4 faz parte da obra consultada, deve-se indicar a autoria do mesmo:

“O trabalho de pesquisa deve ser instigante, mesmo que o objeto ndo pareca
ser tdo interessante. O que o verdadeiro pesquisador busca é o jogo criafivo

de aprender como pensar e olhar cien’riﬁcomen’re.é(GOLDENBERG, 1997,
p.68, grifo nosso).

“A escolha de um fema que esteja ligado a é@rea de atuac@o profissional,
ou que faca parte da experiéncia profissional do estudante, toma o trabalho
de desenvolvimento monogréfico muito mais inferessante e eficiente. QMARTINS;
LINTZ, 2000, p.21, grifo dos autores).

d) Quando sédo feitas adaptacées na citacdo para adequd-la a sintaxe do periodo, ou entéo,
quando algo é acrescenfado para esclarecer o leitor, os acréscimos devem ser colocados
entre colchetes:

“Dois passos sdo necessdrios para o inicio da tarefa [de realizar um pesquisal:
a formulacéo do problema e a elaboracdo do projeto de pesquisa.O

(GOLDENBERG, 1997, p. 70).

. 51



52...

1.4 Normas complementares para
citacao

a) Quando os dados a serem citados sGo obtidos por informacé@o verbal, em palestras e
debates, deve-se indicar a expressdo hformacdo verbalCentre parénteses, apresentando
as explicacées disponiveis em nota de rodapé:

No texto:

A nova estrutura organizacional serd implantada no préximo ano (informacéo
verbal)'.

No rodapé da pdgina:

'Informacao fornecida pelo Gerente de Desenvolvimento Organizacional da Empresa
Epoca, em 25de julhode 2002.

b) Quando a citagdo for um trecho traduzido pelo autor do trabalho, apés a chamada da
citac@o deve-se incluir a expressdo aducao livreQentre parénteses:

Yin (1993) has identified some specific types of cases studies: Exploratory,
Explanatory, and Descriptive. Stake (1995) included three others: Intrinsic —
when the researcher hasan interestin the case; Instrume ntal —when the case
is used to understand more than whatis obvious to the observer; Collective —
when a group of cases is studied. (TELLIS, 1997, p.1).

Yin (1993) identificou alguns tipos especificos de estudos de caso: exploratério,
explanatério e descritivo. Stake (1995) incluiu trés outros: intrinseco — quando
o pesquisador fem um interesse no caso; instrumental - quando o caso é
usado para entender mais do que aquilo que é ébvio para o observador,
coletivo —quando um grupo de casos é estudado. (TELLIS, 1997, p.1, traducéo
nossa).
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c) Quando houver citacées de diversos documentos de um mesmo autor, publicados em um
mesmo ano, faz-se o acréscimo de letras mindsculas, em ordem alfabética, apds a data e
sem espacejamento, conforme a lista de referéncias, como nos exemplos:

De acordo com Chiavenato (199%aq)

(CHIAVENATO, 1999b)

d) Em caso de citagdes indiretas de varios documentos de um mesmo autor, publicados em
anos diferentes e mencionados simultaneamente, apresentam-se as datas separadas por

virgula:

Chiavenato (1997, 1999, 2001)
(BUNGE, 1972, 1974, 1976, 1980)

e) Quando houver dtacdes indiretas de documentos diferentes de vérios autores, mencionados
simultaneamente, esses sGo separados por ponto-e-virgula, em ordem alfabéfica.

(MARCONI; LAKATOS, 2001; RICHARDSON, 1999; SEVERINO, 2000; YIN, 2001)

A citac@o pressupde que a idéia do autor
citado seja compartilhada, isto é, que se
concorde com ela. Quando néo for este o
caso, o trecho citado deverd ser precedido
ou seguido de alguma critica ou contestagé@o
(ECO,1988). O autor e a fonte de todas as
citagdes devem ser claramente reconhecivesis,
assim como as citacdes devem ser fiéis ao
texto. Nesse sentido, apds apresentar a
citacdo, deve-se confrontd-la com o original

1.5 Consideracbes finais sobre as
normas de citacao

para evitar erros ou omissdes. Deve-se
respeitar eventual erro do autor citado,
assinalando-o ao leitor e usando a expressdo
sic entre colchetes.

Umberto Eco (1988, p.126) diz claramente:
“Citar é como testemunhar num processoO
Porisso, a referéncia deve ser exafa e precisa,
bem como averigudvel por todos.

FORMAGAO

Ensino Superior

.53






UNNERSIDADE DO VALE DO ITAJAI

Trabalhos académico-cientificos tais como
teses, dissertacdes, projetos de pesquisa e
artigos destinados & publicacdo em revistas
académicas exigem a inclusdo de um resumo
de seu contetdo.

Resumo, de acordo com Franca (2000, p. 69),

[..] é a apresenfacdo concisa e seletiva
de um texto, ressaltando de forma clara e
sintética a natureza do trabalho, seus
resultados e conclusées mais importantes,
seuvalor e originalidade.

Quanto ao estilo da redacéo e conteddo, diz:

O resumo deve constituir-se num texto
redigido de forma cursiva, concisa e
objetiva, respeitando a estrutura do original
e reproduzindo apenas as informacoes
mais significativas, como: obijetivos,
técnicas de abordagem, descobertas,
valores numéricos e conclusées. Limita-se
aum parégrafo, devendo incluir palavras
representativas do assunto. (FRANCA,

2000, p. 69).

O uso de abreviaturas, simbolos, formulas,
equacdes e diagramas devem ser evitados, a
menos que sejam absolutamente necessdrios
a compreens@o do contetdo. Também néo
cabem num resumo citacdes, comentdrios,
criticas e julgamento pessoal do autor. Como
a redagdo deve se caracterizar pela méxima
concisdo, expressdes como: @ presente
trabalho trata de..O © autor do trabalho
descreve...Gsdo supérfluas (FRANCA, 2000,
p. 69-70).

2 RESUMOS DE TRABALHOS
ACADEMICO-CIENTIFICOS

Quanto & redacao e estilo de resumos, a NBR
6028:2003 estabelece, como uma das
condicdes exigiveis, que o “resumo deve
ressaltar o objetivo, o método, os resultados
e as conclusdes do documento. O Estabelece
ainda que seja “composto de uma seqiéncia
corrente de frases concisas, ofirmqﬁvos e ndo
de uma enumeracéo de tépicosQ dando-se
preferéncia ao uso da terceira pessoa do
singular e do verbo navozativa e evitando-se
o uso de pardgrafos.

Sobre a extensdo do resumo, essa norma

define:

- para trabalhos académicos (teses,
dissertacdes e outros) e relatérios técnico-
cientificos: de 150 a 500 palavras;

- para artigos de periddicos: de 100 a 250
palavras;

- para notas e comunicagdes breves: de 50
a 100 palavras.

As palavras-chave devem figurar logo abaixo
do resumo, antecedidas da expressé@o
Palavras-chave. As palavras-chave séo
separadas enfre si por ponto e finalizadas por
ponto.

Ex.: Palavras-chave: Narrativa. Leitura.
Produ céio textual.
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3 JAPIASSU,
R.ONV Asartese
o
desenvolvimento
cultural do ser
humano.
Hducagée e
Sociedade, v.20,
n.69, p. 34-59,
dez. 1999.

4 RATTNER, H.
Globalizagéo: em
direcdo aum
mundosé?
Estudos
Awancodes, v.9,
n.25,p. 65-76,
set./dez. 19 95.

A maioria dos periédicos académico-
cientificos exige, além do resumo na lingua
do publico a que este se desting, resumo em
pelo menos uma outra lingua. Usam-se,
conforme o caso, os seguintes cabecalhos:
Abstract ou Summary (inglés), Résumé
(francés), Resumen (espanhol),
Zusammenfassung (alemd@o), Riassunto
(italiano).

As palavras-chave em lingua estrangeira
acompanham obrigatoriamente o resumo em
lingua estrangeira: Keywords (inglés), Mots-
clés (francés), Palabras clave (espanhol),
Schlisselwérter (alemao), Parole chiavi
(italiano).

Em artigos cientificos, de acordo com a NBR
6022:2003, o resumo (acompanhado das
palavras-chave) na lingua original faz parte
dos elementos pré-textuais, enquanto que o
resumo (e correspondentes palavras-chaves)
em lingua estrangeira deve ser colocado apos
o fexto.

Em trabalhos académicos (teses, dissertacdes,
TCCs e TGIs de cursos de graduacdo,
aperfeicoamento e/ou especializacdo), de
acordo com a NBR 14724:2005, os resumos
(acompanhados das palavras-chave) na
lingua original e em lingua estrangeira fazem
parte dos elementos pré-textuais.

O resumo em lingua estrangeira é digitado
em folha separada (NBR 14724:2005).

2.1 Exemplos de resumos

de catarsis vigotskyanos.3

O artigo situa historicamente a producéo e a publicacdo do estudo vigotskiano
sobre a psicologia das artes. Identifica nele as origens do pensamento psicol égico
de LS. Vigotsky sobre o qual se estrutura a elaboracao da teoria histérico-cultural
do funcionamento mental superior. Expde a teoria da reacdo estética e o conceito

estdo definhando.4

O processo de globalizagdo, embora conduzido pela economia, deve ser
apreendido, também, em suas dimensdes politicas, histérico-culturais e espaciais-
ecolégicas. Contrariamente & visdo idealizada de uma progresséo linear de
mercados regionais infegrados para uma sociedade una e global, a realidade
apresenta uma fragmentacdo do espaco politico com novas barreiras e mercados
protegidos. Dentre este cendrio de tendéncias contraditérias, o trabalho procura
analisar o papel dos principais atores — a ascensdo de poderosas organizacdes
que operam em escala transnacional e o Estado-nagéo cujo poder e influéncia
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As referéncias de um trabalho académico-
cientifico consistem na listagem com as
informacées sobre todas as fontes/autores
mencionados no texto; sGo obrigatérias nesse

tipo de trabalho e sua elaboracéo deve seguir
as orientacdes da NBR 6023:2002, da ABNT.

As fontes das informacées contidas em um
texto sdo diversificadas, conforme a natureza
do trabalho; consistem em obras como livros,
artigos de publicacdes cientificas ou
especializadas (periédicos), jornais,
enciclopédias, diciondrio, tfeses, dissertacdes

Os sistemas mais utilizados para
apresentacdo das referéncias sdo o alfabético
(ordem alfabética de entrada, também
chamado de @utor-data@uando relacionado
a citacd@o) e o numérico (ordem de citacdo no
texto).

No primeiro caso, as referéncias podem
aparecer: em listas apds o texto, antecedendo
apéndices e anexos; ao fim de cada capitulo;
ao fim do artigo. Nestas situacées, as listas
sGo apresentadas em ordem alfabética Unica.
J& em resumos e resenhas, as referéncias sdo
apresentadas antecedendo tais textos.

3 ELABORACAO DE
REFERENCIAS

ou monografias, manuais, dentre outros;
documentos oficiais, relatérios técnicos e
legislac@o. Além disso, os trabalhos também
podem apresentarinformacdes cuja fonte séo
documentos eletrénicos (disquetes, cd-rom,
homepage, e-mail, publicacées periddicas on
line) ou eventos técnico-cientificos como
congressos, semindrios, jornadas, efc.
Independentemente do tipo de fonte ou
autoria mencionada no trabalho, é obrigatéria
a sua identificacéo na lista das referéncias.

3.1 Localizacao das referéncias

No sistema numérico, segue-se a ordem
numérica crescente para apresentacdo das
listas, que também podem estar localizadas
ao final do texto, capitulo ou artigo. A ABNT
estabelece que este sistema né@o pode ser
usado concomitantemente para notas de
rodapé ou explicativas.

Vale destacar que a adocdo do primeiro
sistema (alfabético) tem a vantagem de
despoluir visualmente o rodapé da péging,
eliminando as inGmeras referéncias complefas
e as expressdes idem, ibidem (ou id., ibid.) e
op.cit. As notas de rodapé ficam, desta forma,
destinadas &s informagées adicionais e néo
essenciais para a compreensdo do fexto.
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3.2 Aspectos graficos das referéncias

A elaboracéo das referéncias deve seguir a
seqUéncia dos elementos do documento a ser
referenciado, conforme os modelos prescritos
na norma (NBR 6023:2002). As referéncias
sdo alinhadas & margem esquerda do fexto,
digitadas em espaco simples e separadas
entre si por dois espacos simples (NBR
14724:2005).

O fitulo da obra ou do periédico é sempre
grifado com destaque (itdlico ou megHte). Ao
ser definido um tipo de destaque, este deve
ser manfido em todas as referéncias de um
mesmo documento. Esta regra ndo se aplica
as obras sem indicacdo de autoria ou de
responsabilidade, pois neste caso o elemento
de entrada é o préprio fitulo, & destacado
em letras maidsculas na primeira palavra (com
exclusdo de artigos ou monossilabos).

As referéncias de uma lista devem seguir
sempre os mesmos principios. Por exemplo:
ao optar pela utilizacdo abreviada do
prenome do autor, isto deve ser adotado em
todas as referéncias daquela lista.

Quanto & pontuacdo, também deve ser
uniforme em todas as referéncias,
respeitando-se os seguintes padrdes:

- usa-se ponto apds o nome do autor/autores
(AGUIAR, Jodo.); apds o titulo; edicdo (7.
ed.); e no final da referéncia;

- os dois pontos sGo usados antes do subtitulo,
quando este for apresentado na referéncia
(Pesquisa social: métodos e técnicas); antes
da editora (S@o Paulo: Atlas); e depois do
termo In:;

- a virgula é usada apds o sobrenome do
autor (ECO, Humberto); apés a editora. Em
caso de referéncia de periédicos, usa-se
virgula: apds o titulo da revista/periéddico;
ap6s a ddade onde o periédico é publicado;
entre o nimero do ano/volume e o nimero
do periédico; apdso nimero do periédico e
apds as pdginas da revista/periédico
(Politica e Admimistragéio, Rio de Janeiro,
v.3, n.2, p.15-21, set. 1997);

-0 ponto-e-virgula, seguido de espaco, é
usado para separar os autores (FLEURY, M.

T. L; FISCHER, R. M.);

- o hifen é utilizado entre pdginas (p.10-15) e
entre datas de fasciculos seqienciais (199 8-

1999);

- 0 colchete é usado para indicar os elementos
de referéncia que ndo aparecem na obra

referenciada, porém sdo conhecidos -
[1991];

- os parénteses sdo usados para indicar série,
grau nas monografias de condusdo de curso
e especializacdo, teses e dissertacoes
(Mestrado em Educacé@o); para o titulo, de
forma abreviada (Coord., Org., Comp.), que
caracteriza funcdo na elaboracéo e/ou

responsabilidade sobre a obra (BOSI, Alfredo
(Org.));

- as reticéncias sdo usadas para indicar
supressdo de parte de titulos (Ameilgess).
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3.3 Regras gerais para elaboracao

de referéncias

3.3.1 Regras quanto a autoria

- quando hé dois ou trés autores, mencionam-se fodos eles na ordem em que aparecem na
obra, separados por ponto-e-virgula, seguido de espaco.

Petrépolis: Vozes, 1986.

GUATTARI, Félix; ROLNIK, Sueli. Micrepeliticas : cartografias do desejo. 2. ed.

- quando hé mais de trés autores menciona-
se apenas o primeiro autor, acrescentando-
se a expressGo latina et al. (e outros). Em
caso de projetos de pesquisa, de indicacdo

de producado cientifica em curriculum vitae
ou em relatérios para érgdos de
financiamento, é facultado indicar todos os
autores.

FREIRE, Paulo etal. Vivendo e aprendendo. 10. ed. Sdo Paulo: Brasiliense, 1986.

- quando houver indicacdo explicita de
responsabilidade pelo conjunto da obra
(Organizador, Editor, Coordenador, efc.) em
coleténeas de vérios autores, a entrada da

referéncia é feita pelo nome do responsdvel
(ou dos responsdveis, se for o caso), seguido
da abreviag@o, no singular, do tipo de
parficipacdo, entre parénteses.

Graal, 1986.

Adlas, 19889.

PAIVA, Vanilda (Org.). Perspeetivas e dilemas da educagéo popular. Rio de Janeiro:

FLEURY, M. T. L.; FISCHER, R. M. (Coord.). Cultura e poder nas orgamizagdes. Séo Paulo:
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- em caso de publicacdo assinada por entidade tem uma denominacdo genérica,
entidade (6rgdos governamentais, seu nome ¢é precedido pelo érgdo superior
associacbes, empresas, congressos, ou pelo nome da jurisdicdo geogréfica a
instituicdes), esta deve ser indicada como qual perfence.

autor, em letras maiUsculas. Quando a

MINISTERIO DA EDUCACAQO E DO DESPORTO. Guia dos livros didéatices: 19 & 4°
séries. Brasilia: SEF, 1997.

CONGRESSO BRASILEIRO DE BIBLIOTECONOMIA E DOCUMENTACAQ, 10., 1979,
Curitiba. Anais... Curitiba: Associacao Bibliotecdria do Estado do Parand, 1979. 3 v.

SANTA CATARINA. Secretaria da Satde. Relatério de atividades. Floriandpolis,
2001.

- quando os autores tém sobrenomes ¢) quando um dosnomes é adjetivo: CASTELO
compostos, estes devem ser escritos na BRANCO, Carlos.

ordem em que aparecem, como segue: ) _
d) o nome do autor é conhecido de forma

a) quando ligados por hifen: composta: MACHADO DE ASSIS.
SCHERER-WARREN, llse. .
e) o nome é espanhol: GARCIA MARQUES,
b) quando o segundo nome indica parentesco: Gabriel.

PRADO JR., Caio.

- quando o autor for conhecido pelo pseudédnimo, este deve constar na referéncia, desde que
sejo a forma adotada pelo autor.

ATHAYDE, Tristdo de. Debates pedagégicos. Rio de Janeiro: Schmidt, 1931.

- quando a autoria for desconhecida (por  pelo fitulo. O termo anénimo ndo deve ser

exemplo: artigos de jornal sem autoria usado para substituir o nome do autor
explicita, editoriais, etc.), a entrada é feifa  desconhecido.

PROCURA-SE um amigo. In: SILVA, Lenilson Naveira. Geréncia da vida: reflexdes filoséficas.
3. ed. Rio de Janeiro: Record, 1990. p. 212-213.

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sé o Paulo: Cémara Brasileira do Livro, 1993.
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- quando se referenciam vérias obras do subseqientes por um traco sublinear
mesmo autor em uma mesma pdgina, equivalente a seis espacgos, seguido de
substitui-se o nome do autor das referéncias ponto.

RODRIGUES, Adyr Balastreri. Turismo e espacgo: rumo a um conhecimento interdisciplinar.
Séo Paulo: Hucitec, 1997a.

. Turismo, modernidade e globalizacéio. Sao Paulo: Hucitec, 1997b.

- em casos de obras do mesmo autor publicadas no mesmo ano, acrescentam-se letras
minUsculas ao ano, na seqiéncia alfabética ascendente.

RODRIGUES, 1997a; RODRIGUES, 1997b

3.3.2 Regras quanto ao titulo e subtitulo

- o fitulo e subtftulo (se for usado) devem ser  caso do uso do subfitulo, apenas o fitulo
apresentados tal como figuram no principal é grifado (negrito ou itdlico), sem
documento, separados por dois pontos. Em  chegar aos dois pontos.

CHIAVENATO, |. Carreira e competéncia: gerenciando o seu maior capital. Séo Paulo:
Saraiva, 2002.

- quando ndo existir titulo, deve-se atribuir uma palavra ou frase que identifique o conteddo
do documento, entre colchetes.

SIMPOSIO BRASILEIRO DE EDUCACAQ, 2.,1989, Salvador. [Trabalhos apresentados]. Brasilia:
Ministério da Educacéio, 1989.

. b1
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3.3.3 Regras guanto 3 edicao e editora

informacées complementares & edicdo, os
acréscimos devem ser indicados de forma
abreviada.

- a partir da segunda edigdo, esta deve ser
identificada na referéncia, abreviando-se os
nimeros ordinais e a palavra edicdo, ambos
na lingua do documento. Em caso de

YIN, Robert K. Estudo de caso: planejamento e métodos. 2. ed. Porto Alegre: Bookman, 2001.

SEVERINO, Antonio Joaquim. Metodologia do trabalho cientifico. 21. ed. rev. e ampl. Séo
Paulo: Cortez, 2000.

designacdes da natureza juridica ou
comercial, desde que sejam dispensdveis
para a identfificacdo.

- onome da editora é indicado da forma como
se apresenta no documento, abreviando-se
os prenomes e suprimindo-se as

ZARIFIAN, P Objetivo competéncia: por uma nova légica. Séo Paulo: Atlas, 2001.

Obs.: (No livro: Editora Atlas S.A.)

- em caso de haver duas editoras, indicam-se ambas com os respectivos locais (cidades). Ja
se forem trés ou mais, indica-se a primeira ou a que estiver em destaque.

ALFONSO-GOLDFARB, Ana Maria; MAIA, Carlos A. (Coord.).Histéria da ciéncia: o mapa
do conhecimento. Rio de Janeiro: Expressdoe Cultura; Séo Paulo: EDUSP, 1995.

- quando ndo se fem o nome da editora, indica-se a expressdo sine nomine abreviada e entre

colchetes [s.n.].

VALENCIA, |. Das mulheres e das flores. Belo Horizonte: [s.n.], 1974.
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3.3.4 Regras quanto ao local

- o local (cidade) deve ser mencionado na nome, acrescenta-se a abreviatura do
referéncia tal como indicado no documento. Estado ou do pas.
Em caso de haver cidades com o mesmo

Vicosa, AL; Vicosa, MG; Vicosa, RJ

- quando houver mais de um local para uma sé editora, indica-se o primeiro ou o mais
destacado.

CASTRO, C. de M. A prética da pesquisa. Séo Paulo: McGraw-Hill do Brasil, 1977.

Obs.: No documento de que trata a referéncia acima, séo indicados como locais: Sdo Paulo
— Rio de Janeiro — Lisboa — Bogotd — Porto — Buenos Aires — Guatemala — Madrid, dentre
ouftros.

- quando a cidade nGo aparece no documento, mas pode ser identificada, deve ser indicada
entre colchetes.

LAZZARINI NETO, Sylvio. Cria e recria. [Sao Paulo]: SDF Editores, 1994.

- quando o local é desconhecido, deve-se utilizar a expressao sine loco, abreviada e entre
colchetes [S.1.].

OS GRANDES cléssicos das poesias liricas. [S.I.]: Ex Libris, 1981.

- quando o local e a editora ndo puderem ser identificados no documento, utilizam-se as
expressdes sine loco e sine nomine, abreviadas, entre colchetes.

BELTRAQO IlI, J. Discursos do pregador. [S.I.: s.n.], 1930.
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3.3.5 Regras quanto a data

A data é um elemento essencial & referéncia  académico. Quando nenhuma dessas datas
e, porisso, sempre deve serindicada, sejaela  puder ser determinada, registra-se uma data
de publicacéo, distribuicdo, impressdo ou  aproximada, entre colchetes, conforme as
apresentacdo (depdsito) de um trabalho  seguintes indicacdes:

Um ano ou outro —[1996 ou 1997]

Data provavel — [2001 2]

Data correta, mas ndo indicada no documento— [1976]
Uso de intervalos menores de 20 anos — [entre 1970e 1985]
Data aproximada — [ca. 1950]

Década certa —[196-]

Década provével —[196-2]

Séculocerto—[18-]

Século provavel —[18-2]

- quando em indicagdes de meses, estes devem aparecer de forma abreviada, no idioma
original da publicacéo.

maio/dez. 1996.
mar. 1995.
Aug./Sept. 2002.

- quando a publicacdo indicar, no lugar dos meses, divisdes por bimestres, frimestres, semestres
ou estacdes do ano, estas informacdes devem ser transcrifas da seguinte forma: os bimestres,
trimestre e semestres abreviados; as estacées do ano tal como figuram na publicacao.

2. sem. 2001. 3. bim.1995.
primavera 2000. Autumm 1970.

3.3.6 Regra guanto a paginacao

- quondo a publicogdo ndo Gpresenfor irregU|Or, ao fin0| dO re{erénci(] devem ser
nimero de pdginas ou se a numeracdo for indicadas, apés o pontofinal, as expressdes:

Né&o paginado. (publicacdo sem ndmero de pdginas)
Paginacéo irregular. (publicagdo com paginacdo irregular)
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3.4 Modelos de elaboracao de referéncias

3.4.1 Monografias

3.4.1.1 Monografias consideradas no todo®

Elementos essenciais — regra geral

SOBRENOME do autor, Prenome e outros Sobrenomes (se houver, abreviado(s) ou néo).
Titulo da obraem negrito ou itdlico (apenas a primeira letra em maitscula, a ndo ser
em casos de nomes préprios). NOmero da edicéo (a partirda segunda edigéo, se
houver). Local (nome dacidade): Editora, anode publicacéo.

Observacoes:

a) os elementos essenciais sGo os de descricéo
obrigatéria na elaboracéo da referéncia,
podendo variar conforme o tipo de
documento. Assim, quando necessdrio e
de acordo com o documento a ser
referenciado, s@o acrescentados elementos
complementares para melhor identifica-lo;

b) alguns dos elementos complementares
considerados na NBR 6023:2002 da
ABNT sdo: nimero de pdginas do
documento, ISBN, indicacédo de co-

editores, tradutores, informacoes
descritivas sobre o documento (por
exemplo: a) em caso de jornal, mencéo &
edicdo exclusiva para assinante, ao final
da referéncia; b) indicacdo de apoio de
entidade governamental & publicagéo
referenciada, co final da referéncia);

c) o elemento ®aducdoOe a indicacdo de
subtitulo da obra sé@o opcionais. Caso seja
indicado, o subtftulo ndo é grafado em
negrito ou itdlico.

Livros

ed. Sé@o Paulo: Atlas, 2000.

GRAMSCI, Anténio. Maquiavel, a politica e o Estade modermo. Tradutor:
Luiz Mdrio Gazzaneo. Rio de Janeiro: Civilizacdo Brasileira, 1988.

RODRIGUES, A. B. Turismo e espaco: rumo a um conhecimento
interdisciplinar. S@o Paulo: Hucitec, 1997.

MARCONI, Marina de A.; LAKATOS, Eva Maria. Metodologia cientifica. 3.
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Diciondrio

AULETE, Caldas. Dicionério contemporéneo da Lingua Portuguesa. 3. ed.
Rio de Janeiro: Delta, 1980. 5 v.

Enciclopédia

THE NEW Encyclopaedia Britannica: micropaedia. Chicago: Encyclopaedia Britannica,
1986.30 v.

BIBLIA. Portugués. Biblia Sagrada . Trad ucéo de Padre Anténio Pereira de Figueiredo.
Rio de Janeiro: Encyclopaedia Britannica, 1980. Edigdo Ecuménica.

Biblia

Normas Técnicas

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informacdo e
documentagao: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002.

Dissertacoes e Teses

SOBRENOME do autor, Prenome e outros Sobrenomes (se houver, abreviados ou néo).
Titulo: subtitulo. Ano de apresentacéo. Nimero de folhas ou volumes. Tipo de
documento [tese, dissertacdo, frabalho de concluséo de curso, etc.] (ograu) —
vinculagéo académica, Instituicdo, local, ano da defesa.

RODRIGUES, M. V. Qualidade de vida no trabalho. 1989. 180 {. Dissertacdo
(Mestrado em Administracéo) - Faculdade de Ciéncias Econémicas, Universidade
Federal de Minas Gerais, Belo Horizonte, 1989.
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CAMPQOS, G.L. Processamento de linguagens naturais através de fungoes
recursivas de expressées regulares condicionais. 1990. 105 f. Tese (Livre Docéncia)
- Escola Politécnica, Universidade de Séo Paulo, Séo Paulo, 1990.

MORGADO, M.L.C. Reimplante dentdrio. 1990. 51 {. Trabalho de Conclusdode
Curso (Especializacao) — Faculdade de Odonfologia, Universidade Camilo Castelo

Branco, Séo Paulo, 1990.

3.4.1.2 Monografias no todo em meio
eletronico

S@o as monografias apresentadas em meio  dos documentos monogrdficos no todo,
eletrénico como disquetes, cd-rom, online, acrescidas de descricées fisicas do meio
efc. Para referencid-las, segue-se as normas  eletrénico.

Documentos em CD-ROM

KOOGAN, A.; HOUASSIS, A. (Ed). Enciclopédia e diciondrio digital 98. SGo Paulo:
Delta: Estaddo, 1998. 5 CD-ROM.

Documentos online®

Deve-se apresentar o endereco elefrénico entre os sinais < >, precedido da expressdo Disponivel
em: e a data do acesso ao documento, precedida da expressdo Acesso em:.

O ESTADO DE SAO PAULO. Manual de redagéio e estilo. Séo Paulo, 1997. Disponivel
em: < http://www]1 .estado.com.br/redac/manual.html >. Acessoem: 19 maio 1998.

3.4.1.3 Partes de monoagrafia

Inclui as referéncias de capitulos, volumes, artigos de coleténeas com autor e/ou titulo préprios.
O padréao da referéncia é:

SOBRENOME, Prenome(s) e outro(s) Sobrenome(s) do(s) autor(es) da parte. Titulo da
parte (@penas a primeira letra maitscula, excetuando-se nome préprio, sem negrito ou
itélico). In: SOBRENOME, Prenome do autor da obra como um todo. Titulo da obra:
subtitulo (se foro caso). Edicdo (a partirdasegunda, se houver). Local: Editora, ano.
capfitulo ou outra forma de individualizar a parte referenciada.

Obs.: Nos casos em que o autor do capftulo ou do artigo é o mesmo da obra, o nome apds
a expressdo In: é substituido por 6 tracos sublineares, seguidos de ponto.

FORMAGAO
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7 Cdetaneas séo
publicacoes
compostas por
artigos ou textos
de véarios autores
emuma Unica
obra.Nes
coleténecs,
geralmente hé a
indicagdode um
ou mais autores
como
responsaveis pela
obra
(Coordenador,
Organizador,
Editor, efc.).

Parte de uma obra

MOSCA, G.; BOUTHOUL, G. Os primeiros agregados humanos. In:
das doutrinas politicas. 7. ed. Rio de Janeiro: Guanabara, 1987. p.14-16.

. Histéria

Capitulo de livro

empresarial. In:
p.122-143.

LAKATOS, Eva Maria. Cultura e poder organizacional e novas formasde gestdo
. Sociologia da administracgéio. Sao Paulo: Atlas, 1997. cap. 5,

Artigo de coletanea’

p. 103115,

AMADO, Gilles. Coesao organizacional e ilusdo coletiva. In: MOTTA, Fernando C. Prestes;
FREITAS, Maria Ester de (Org.). Vida psiquica e organizagéio. Rio de Janeiro: FGV, 2000.

Seguem-se as normas anteriores para
referenciar partes de monografias,

3.4.1.4 Parte de monografia em meio
eletrdnico

acrescentando-se as informacdes sobre o
meio eletrénico utilizado.

SOUZA, A.; MACEDO, B. Viagem astral aos domingos. In: TOLEDO, S. (Org.). Reflexées
para o siléncio. Curitiba, 1988. Disponivel em: <http://www.refletindo.com.br/
livrosonline/leitura_32>. Acesso em: 25 jul.1990.

Publicacées periédicas abrangem os seguintes
documentos: colecdes completas, fasciculo ou
nimero de revistas, nUmero de jornal ou
caderno de jornal completo; bem como
matérias apresentadas em um ndmero,
volume ou fasciculo de periédicos (artigos
cientificos de revistas, editoriais, matérias

3.U.2 Publicacbtes perigdicas

jornalisticas, secdes, reportagens, etc.). Da
mesma forma que nas referéncias de
monografias (completas ou partes), as
publicacées periédicas também séo
referenciadas segundo as caracteristicas
especificas de cada tipo.



FORMAGAO

Ensino Superior

UNNERSIDADE DO VALE DO ITAJAI

3.4.2.1 Publicagao periadica como um todo

Usa-sereferenciar toda a colec@o de um ttulo de periddico em listas de referéncias e catdlogos
de obras preparados por bibliotecas, editoras ou livreiros. O padrdo de referéncia é:

TITULO DO PERIODICO. Local de publicacéo (cidade): Editora, datas de inicioe
encerramento da publicagdo, quando houver.

TRANSINFORMACAQ. Campinas: PUCCAMP 1989-1997.

CIENCIA DA INFORMAGCAO. Brasilia: Instituto Brasileiro de Informacéo em Ciéncia e
Tecnologia, 1972-

Obs.: quando a publicacdo estd em vigor, apresenta-se o ano de inicio, acrescido de hifen e
sem ponto final.

3.4.2.2 Partes de publicacbes periddicas

Abrange volume, fasciculo, nGmeros especiais e suplementos, sem fitulo préprio. A referéncia
padrdo é:

TITULO DA PUBLICACAO. Local: Editora, numeracdo do ano e/ou volume, numeracdo do
fasciculo, informacées de periodos, datas de publicacéo.

VEJA. Sao Paulo: Abril, v.31, n.1, 15 jan. 1998.
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3.4.2.3 Artigo e/ou matéria de
publicacées periadicas

Inclui fasciculos, volumes, nUmeros especiais  artigos, editoriais, comunicacoes, entrevistas,
e suplementos (com titulo préprio); além dos  resenhas, reportagens e outros.

SOBRENOME, Prenome do Autor. Titulo da parte, artigo ou matéria. Titulo da Publicacéo,
Local, numeracéo correspondente ao volume e/ou ano, fasciculo ou nGmero (conforme o caso),
péginainicialfinal (quando se tratar de arigo ou matéria), data ou infervalo de publicagéo.

Obs.: se necessdrio, podem ser acrescentadas informacdées complementares que melhor
identifiquem o documento.

GUIA Exame 2002: as 100 melhores empresas para vocé trabalhar. Exame, Séo Paulo, set.
2002. Edicéo especial.

NUNES, Clarice. Histéria da educacao brasileira: novas abordagens de velhos objetos. Teoria
& Educacgéio, Porto Alegre, n.6, p.151-182, 1992.

LEAL, Elisabeth J. M. Pesquisa e producéo escrita. Turismo: visdo e acdo, ltajai, v. 4, n.8, p.99-
109, abr./set. 2001.

GURGEL, C. Reforma do Estado e seguranca pUblica. Politica e Administragéo, Rio de
Janeiro, v.3,n.2,p.15-21, set. 1997.

3.4.2.4 Artigo e/ou matéria de revista, boletim,
dentre outros, em meio eletrdnico

As referéncias seguem as normas indicadas ~ acrescentando-se a descricéo fisica do meio
para arfigos e/ou matérias de publicacées eletronico.
periédicas, conforme os tépicos anteriores,

MALOFF. Joel. A internet e o valor da “internetizacGoOCiéncia da Informacéo, Brasilia, v.
26,n.3,1997. Disponivel em: <http: //www.ibict.br/cionline/> . Acesso em: 18 maio 1998.

VIEIRA, Cdssio Leite; LOPES, Marcelo. A queda do cometa. Neo Interativa, Rio de Janeiro, n.2,
inverno 1994. 1 CD-ROM.
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3.4.2.5 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui editoriais, enfrevistas, comunicacdes, reportagens, resenhas e outros. A referéncia
padrdo é:

SOBRENOME, Prenome do Autor (se houver). Titulo da matéria. Titulo doJornal, Local de
publicacdo, data de publicagéo. Secéo, caderno ou parte do jornal, pégina da matéria.

Obs.: quando ndo houver cademo, secdo ou parte, a pdgina da matéria ou do arfigo precede
a data.

BEVILACQUA, Viviane. A fome déi, diz José, um brasileiro. Diario Catarinense, Florianépolis,
3 nov. 2002. P4dgina Quatro, p.4.

LEAL, L. N. MP fiscaliza com autonomia total. Jornal do Brasil, Rio de Janeiro, p. 3, 25 abr.
1999.

3.4.2.6 Artigo e/ou matéria de jornal em
meio eletronico

A referéncia segue a norma indicada no item anterior, acrescentando-se as informacdes sobre
a descricéo fisica do meio eletrénico.

HISTORIA, razéo e f. Folha de S. Paulo Online, Séo Paulo, 3 nov. 2002. Folha Opinido.
Disponivel em: < http://www.uol.com.br/fsp/opiniao/inde03112002.htm>. Acesso em: 3 nov.
2002.

. N



3.4U.3 Publicacées em eventos

3.4.3.1 Eventos como um todo

Constitui um tipo de publicacio com o como afas, anais, resultados, proceedings,
conjunto de documentos/trabalhos denftre outros. O padrdo de referéncia para

apresentados ou reunidos em um evento, esses tipos de documentos é:

NOME DO EVENTO, numeracéo (se houver), ano, local (cidade) de realizacdo. Titulo... do
documento (anais, atas, proceedings, efc.) Local de publicaco: editora, data da publicacéo.

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais... Recife:
UFPe, 1996.

WORKING CONFERENCE ON INFRASTRUCTURES FOR VIRTUAL ORGANIZATIONS:
managing cooperation in virtual organizations and electronic business towards smart
organizations, 2., 2000, Florian épolis. Proceedings.es Boston: Kluwer Academic Publishers,
2000.

3.4.3.2 Eventos como um todo em
meio eletrénico

A referéncia segue a norma anterior para publicacdo de documento de evento como um
todo, acrescentando-se as informacdes sobre o meio eletrdnico utilizado.

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996. Recife. Anais eletrénicos...
Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: < http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais.htm>. Acesso
em:21jan. 1997.
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3.4.3.3 Trabalho apresentado em evento

Sao os artigos, comunicacdes, projetos, dentre  técnico-cientificos. A referéncia deve
outros trabalhos apresentados em eventos ~ apresentar os seguintes elementos e forma:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome e outros Sobrenomesdo Autor (se houver, abreviados
oundo). Titulo do trabalho apresentado. In: NOME DO EVENTO, numeragéo do evento (se
houver)., ano, local de realizacéo do evento. Titulo... (Anais, Proceedings, Resumos, etc))
Local de publicagéo: Editora, data de publicagéo. pdginainicial-pdgina final do trabalho
referenciado.

RODRIGUES, M. V. Uma investigacdo na qualidade de vida no trabalho. In: ENCONTRO
ANUAL DA ANPAD, 13., 1989, Belo Horizonte. Anaissss Belo Horizonte: ANPAD, 1989. p.
455-468.

3.4.3.4 Trabalho apresentado em
evento em meio eletrnico

Segue a norma de referéncia indicada no item anterior, acrescida das informacdes do meio
eletrénico utilizado.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagdgicos do paradigma da qualidade fotal em
educacdo. In: CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletrénicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em: < http://www.propesq.ufpe.br/anais/anais/
educ/ce04..htm> . Acesso em: 21 jan. 1997.

GUNCHO, M. R. Aed ucagdo & distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais... Fortaleza: Tec Treina, 1998. 1
CD-ROM.
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3.4.Y Documentos juridicos

3.4.4U.1 Legislacao

Estdo incluidos nesse fipo de documento: @ comunicado, instrucdo normativa, circular,
Constituicdo, emendas constitucionais, fextos  dentre outros). A referéncia é elaborada com
legais (leis ordindrias, medidas provisérias, base na norma padréo, podendo ser
decretos, resolucées do Senado Federal); acrescentados elementos complementares,
normas de instituicdes pUblicas e privadas  caso sejam necessdrios.

(resolucées, portarias, ordem de servico,

JURISDICAQ (ou cabecalho da entidade, caso tratar-se de normas). Titulo do documento.
Especificacéio do documento (ex.: Didrio Oficial, Cédigo civil, Lex), Local (cidade),
numeracdo (volume, nGmero e pdginas, conforme o caso), data.

Obs.: quando a referéncia for de Constituicdes e suas emendas, entre o nome da jurisdicdo
e o fitulo acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacéo, entre
parénteses.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional n®9,de 9 de novembro de 1995. Lex:
legislacdo federal e margindlia, Sdo Paulo, v.59, p.1966, out./dez. 1995.

SAOPAULO (Estado). Decreton® 42.822, de 20 de janeirode 1998. Lex: coletdnea de legislacao
e jurisprudéncia, Séo Paulo, v. 62, n. 3, p.217-220, 1998.

BRASIL. Decreto-lein®5.452, de 1 de maiode 1943. Aprova a consolidacéo das leis dotrabalho.
Lex: coletdnea de legislacéo: edicdofederal, Sdo Paulo, v. 7, 1943. Suplemento.

BRASIL. Cédigo civil. 46. ed. Sao Paulo: Saraiva, 1995.

3.4.4.2 Jurisprudéncia

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Stmula n® 14. In: .Sumulas. Séo Paulo: Associacao
dosAdvogados do Brasil, 1994. p.16.
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BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Hadbeas-corpusn®181.636-1, da 6 Cémara Civel do Tribunal
de Justicado Estado de Séo Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembrode 1994 . Lex: jurisprudéncia do
STJ e Tribunais Regionais Federais, SGoPaulo, v. 10, n. 103, p. 236-240, mar.1998.

3.4.4.3 Doutrina

Refere-se a qualquer discusséo técnica sobre questées legais publicadas na forma de

monografios, artigos de periddicos, papers, etc. A doutrina é referenciada conforme o tipo de
publicacéo.

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério P blico: sualegitimacéo frente ao Cédigodo
Consumidor. Revista Trimestral de Jurisprudénciados Estados, Séo Paulo, v. 19, n. 139,
p. 53-72, ago. 1995.

3.4.4Y.Y Documento juridico em meio

eletronico

Para estetipo de documento, o padrdo de referéncia segue a norma indicada para documentos
juridicos (itens anteriores), acrescentando-se as informacées sobre o meio eletrénico ufilizado.

BRASIL. Regulamento dos beneficiosda previdéncia social. In: Sislex: Sistema de Legislacéo,
Jurisprudéncia e Pareceres da Previdéncia e Assisténcia Social. [S.I.]: DATAPREY, 1999. 1 CD-ROM

BRASIL. Supremo Tribunal Federal. SUmula n® 14. Néao é admissivel, por ato administrativo,
restringir, em razdo de idade, inscricGo em concurso para cargo pUblico. Disponivel em: <http://
www.truenetm.com br/jurisnet/sumu sSTEhtm|>. Acesso em: 29 nov.1998.

3.4.5 Patente

ENTIDADE RESPONSAVEL e/ou autor. Titulo. NUmero da patente, datas do perfodo de registro.

EMBRAPA. Unidade de Apoio, Pesquisa e Desenvolvimento de Instrumentacéo Agropecudria (Sao
Carlos, SP). Paulo Estevéo Cruvinel. Medidor digital multissensor de temperatura para
solos. BR n. Pl 8903105-9, 26 jun. 1989, 30 maio 1995.
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3.4.6 Documento cartografico

Abrange: atlas, mapa, globo e fotografia aérea. O padrédo de referéncia é:

AUTOR. Titulo. Local: Editora, data de publicacao. Especificacéo do documento. Escala.

INSTITUTO GEOGRAFICO E CARTOGRAFICO (Séo Paulo, SP). Re gides de governo do
Estado de Sao Paulo. SGo Paulo. 1994. 1 atlas. Escala 1:2.000.

ATLAS Mirador Internacional. Rio de Janeiro: Enciclopédia Briténica do Brasil, 1981. 1 atlas.

Escalas variam.

3.4.6.1 Documento cartografico em

meio eletronico

s aenT Npr O documento cartogréfico segue os padrdes indicados anteriormente, porém com as devidas
6023:2002,p.11. informacdes referentes ao meio eletrnico em que é apresentado.

FLORIDA MUSEUM OF NATURAL HISTORY. 1931-2000 Brazil’s confirmed unprovoked
shark attacks. Gainesville, [20002]. 1 mapa, color. Escala 1:40.000.000. Disponivel em:
< http://www.flmnh. ufl.edu/fish/Sharks/statistics/ Gattack/map/Brazil.jpg >. Acesso em: 15 jan.

2002.

ESTADOS UNIDOS. National Oceanic and Atmospheric Administration. 1999071318. GIF. ltajai:
UNIVALL, 1999. 1Timagem de satélite. 557 Kb. GOES-08: SE. 13 jul. 1999, 17:45Z, IR04. 1

disquete, 3 2 pal.

Obs.: Nota sobre a referéncia/arquivo digital®: 199907 1318.GIF (titulo do arquivo); lajaf
(local); UNIVAL (instituicdo geradora); 557 Kb (famanho do arquivo); GOES (denominacao
do satélite); 08 (numero do satélite na série); SE (localizacdo geogrdfica); 13 jul. 1999 (data
da captacéo); 17:45Z (hordrio zulu); IRO4 (banda).
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3.4.7 Documento iconografico

Refere-se a gravuras, fotografias, pinturas, transparéncias, cartazes, desenho técnico, diafilme,
diapositivo, dentre outros. O padrdo para referenciar esses tipos de documentos é:

AUTCR. Titulo. Data. Especificacdo do documento.

Quando ndo existir titulo para o documento, deve-se atribuir uma denominacéo ou indicar
[Sem titulo] enfre colchetes. Também podem ser acrescentados elementos complementares

do documento & referéncia, caso seja necessario.

BRITTO, Romero. [Sem titulo]. 1999. 1 gravura, color., 25 cm x 25 cm.

NOVAS descobertas para o terceiro milénio. Sdo Paulo: UMIBO, 1982. 19 transparéncias, color., 25
cm x 20 em.

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

3.4.7.1 Documento iconografico em

meio eletronico

GEDDES, Anne. Geddes 135.jpg. 2000. Altura: 432 pixels. Largura: 376 pixels. 51 Kb. Formato|
JPEG. 1 disquete, 5 V4 pal.
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3.4.8 Imagem em movimento

Envolvem as referéncios de filmes, DVD, videocassetes, dentre outros. Deve-se seguir o seguinte
padrdo:

TITULO. Diretor. Produtor (conforme as informacdes disponiveis). Local: Produtora, data e
especificacdo do suporte em unidades fisicas.

CENTRAL do Brasil. Direcéo: Walter Salles Junior. Producéo: Martire de Clermont-Tonnerre e Arthur
Cohn. Rio de Janeiro: Riofilme, 1998. 1 bobina cinematogréfica (106 min), son., color., 35 mm.

PORTADOR de necessidades especiais no trabalho: depoimentos. Producéo do Servico Nacional de
Aprendizagem Industrial, Departamento Nacional. Brasilia: SENAI/DN, 2001. 1 video sonoro.

3.4.9 Documento sonoro

Compreende discos, CDs (compact disc), fitas cassete, etc. No caso de entrevistas gravadas

que necessitam ser referenciadas, também deve ser seguido o seguinte padréo:

COMPOSITOR (ou intérprete, entrevistado, conforme o caso). Titulo. Local: Gravadora (ou
equivalente), data. Especificagcdo do documento.

VELOSO, Caetano. Circuladé vivo. Séo Paulo: Polygram, 1992. 1 CD.

SILVA, LuizIndcio Lula da. Luiz Inécio Lula da Silva: depoimento [abr. 1991]. Entrevistadores:
V. Tremel e M. Garcia. Sdo Paulo: SENAI-SP. 1991. 2 cassetes sonoros.
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3.4.10 Documento tridimensional

Abrange as esculturas, maquetes, objetos e suas representacoes (fésseis, esqueletos, objetos
de museu, monumentos, animais empalhados, dentre outros). A referéncia desses documentos
deve apresentar o seguinte padréo:

AUTOR (criador artistico do objeto, quando identificado). Titulo (caso néo exista, atribuir
denominacéo ou indicar [Sem titulo] entre colchetes). Data. Especificacéo do objefo.

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 esculturavaridvel.

BULE de porcelana. [China: Companhia das {ndias, 18-]. 1 bule.

A mErg RS

3.4.11 Documento de acesso exclusivo em eletrénico

“devem ser

meio eletrdnico®  referendadas

somente quando

ndo se dispuser

de nenhuma

outra fonte para

Abrange os documentos do fipo base de dados, listas de discussdo, arquivos em disco rigido, Ggsiz;gogn?

programas de computador, mensagens elefrénicas, etc. O padrdo para referéncia é: Nc‘iiscusséo.
ensagens
trocadas por e-
mail tém cardter
z . . o informal

AUTOR(es)se for o caso. Titulo (doservico ou produto). Verséo (se houver). Descricéo fisica do inferpes soal &
meio eletrénico. efémero, e
desaparecem
rapidamente,
ndo sendo
recomenddvel
SeuU Uso como

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA. Biblioteca Central. Noermas.doc. Curitiba, 1998. 5 fonte cientifica

- ou técnica de,
disquetes. pesquisa. O

(ABNT, NBR
6023:2002,p.
13).

MICROSOFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S.l.]: Microsoft Corporation, 1995. 1 CD-ROM.
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ACAROS no Estado de Sao Paulo. In: FUNDACAQO TROPICAL DE PESQUISAS E TECNOLOGIA
‘ANDRE TOSELLOOBase de Dados Tropical. 1985. Disponivel em: <http://www.bdt.fat.org.br/
acaro/sp/>. Acessoem: 30 maio 2002.

LEAL, E. J. M. Memorial [mensagem pessoal]. Mensagem recebida por
<simonegf@sj.univali.br>em 11 nov. 2002.

3.4.12 Bula de remédio

RESPRIN: comprimidos. Responsavel técnico Delosmar R. Bastos. Sdo José dos Campos: Johnson
& Johnson, 1997. Bula de remédio.

3.U.13 Séries e colecdes

Nesses tipos de publicacées, ao final da referéncia, podem ser acrescentados, entre parénteses,
os titulos das séries e/ou colecdes e a respectiva numeracéo, se houver.

HINDLE, Tim. Como fazer apresentacées. 2.ed. Sdo Paulo: Publifolha, 1999. (Série Sucesso
Profissional: seu guia de estratégia pessoal).

MARTINS, Carlos B. O que é sociologia? 7.ed. Sao Paulo: Brasiliense, 1984. (Primeiros Passos,
57).

3.4.14 Notas

Como notas podem ser incluidos os seguintes documentos: publicacdes no prelo, textos ndo
publicados, apostilas, documentos mimeografados e digitados. Estas informacdes devem ser
apresentadas ao final da referéncia, sem destaque.

RUBIROSA, M. Os principios da gestéo modema. Niteréi, 1990. Digitado.

MARQUES, ltalvino. Modelos matematicos: exercicios diddticos. Tubarédo, SC, 1978. Apostila.

MARINS, J. L. C. Massa calcificada da naso-faringe. Radiologia Brasil eira, Séo Paulo, n.23,
1991. No prelo.
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U ESTRUTURA DE TRABALHOS

A estrutura de frabalhos académico-cientfficos
é orientada pela NBR 14724:2005 da ABNT,
que define os principios gerais para
elaboracéo de teses, dissertacdes, trabalhos
de conclusao de cursos de graduacao - TCC,
trabalhos de graduac@o interdisciplinares -
TG, trabalhos de conclusdo de curso de
aperfeicoamento e/ou especializacdo e
outros. Suas orientagdes também se aplicam,
no que couber, atrabalhos de graduag@o infra
e extra-classe. A estrutura de trabalhos

- Capa (obrigatério): é a cobertura externa -
capa dura - que abrange as folhas que
constituem o trabalho (Apéndice A). Deve
conter, seqiencialmente, as seguintes
informacaes:

a) nome da instituicdo (opcional);

b) nome do aufor;

c) titulo;

d) subtitulo, se houver;

e) nimero de volumes (se houver mais de
um, deve ser especificado o respecfivo
volume em cada capa);

f) local (cidade) da instituigGo onde deve
ser apresenfado;

g) ano da entrega (4 digitos).

ACADEMICO-CIENTIFICOS

académicos compreende elementos pré-
textuais, textuais e pds-textuais. Em caso de
trabalhos relacionados as disciplinas de
graduacdo, tais como fichamentos, resenhas,
papers e relatérios, esses elementos podem
ser adaptados ou até mesmo
desconsiderados, uma vez que tais frabalhos
tém estrutura prépria. Por outro lado, para
elaboracao de teses, dissertacdes e frabalhos
de conclusdo de curso é obrigatério seguir a
orientacéo da norma.

Y.l Elementos pre-textuais

- lombada (opcional): é a parte lateral da
capa que retne as folhas do trabalho, onde
devem ser impressos:
a)nome do  autor, impresso
longitudinalmente, do alto ao pé da
lombada;

b) titulo do trabalho, impresso da mesma
forma que o do autor;

c) identificacdo de numeros (volume, se for
0 caso: Vv.2)
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- Folha de rosto (obrigatério): no anverso

(pdgina da frente da folha), devem ser
apresenfados, em seqiéncia, os seguintes

elementos (Apéndice B):

a) nome do autor do trabalho;

b) titulo principal do trabalho (claro, preciso,
com a identificacdo do conteddo que
permita a indexacdo);

c) subtitulo (se houver; sua subordinacéo ao
titulo principal é demonstrada pelos dois
ponfos que o precedem);

d) nimero de volumes, se houver mais de
um;

e) nota contendo a natureza do trabalho
(tese, dissertacdo, trabalho de concluséo
de curso, etc.) e o seu objetivo (por
exemplo: para aprovacdo em discipling,
obtencdo de determinado grau, etc.);
nome da instituicdo a que é submetido;
4rea de concentracéo;

f) nome do orientador e do co-orientador
(se houver);

g) local (cidade) da instituicdo;

h) ano de entrega (4 digitos).

No verso da folha de rosto, parte inferior da
pdgina, apresenta-se a ficha catalogréfica,
em caso de trabalhos que devam ser
depositados em biblioteca, como as teses,
dissertacées ou trabalhos de conclusdo de
curso de graduacdo ou especializacdo. Essa
ficha deverd ser confeccionada por
profissional bibliotecario, conforme o Cédigo
de Catadlogacdo Anglo-Americano vigente.

- Errata (opcional): consiste em lista das folhas
e linhas onde hd erros, com as respectivas
correcdes. As informacdes séo apresentadas
em colunas como no exemplo abaixo:

Folha Linha Ondeselé Leia-se

- Folha de aprovacdo (obrigatério): é

apresentada logo apés a folha de rosto e
deve conter as seguintes informacées,
centralizadas na pagina (Apéndice C):

a) nome do autor trabalho;

b) titulo do trabalho e subtitulo (se houver);

c) texto contendo a natureza, objetivo e
nome da instituicdo a que é submetido;

d) 4rea de concentracao;

e) data de aprovacao;

f) nome, titulacGo e assinatura dos
componentes da banca examinadora e
insfituicdes a que pertencem.A data de
aprovagdo e as assinaturas sdo
colocadas apds a aprovacdo do
trabalho.

Dedicatéria (opcional): o autor dedica sua
obra ou presta homenagens a pessoa(s); a
dedicatéria deve ser localizada na parte
inferior direita da folha.
Agradecimentos (opcional): mencéo a
pessoas e/ou instituicdes que contribuiram
de forma relevante para o desenvolvimento
do trabalho. Aparecem em folha separada,
apébs a dedicatéria e devem se limitar ao
esfritamente necessdrio.
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- Epigrafe (opcional): aparece apés os
agradecimentos. Consiste na transcricdo de
uma frase, pensamento, ditado ou parte de
um texfo que o autor deseja destacar, por
considerar significativo e inspirador em
relacGo ao seu trabalho. Apesar de ser
escrita por outra pessoa, ndo deve vir entre
aspas. A autoria da mensagem deve ser
apresenfada do lado direito, abaixo do fexto,
fora de parénteses. Epigrafes também
podem ser colocadas na abertura das
divisdes do texto (capitulos).

Resumo na lingua vernécula (obrigatério):
consiste na apresentacdo concisa do fexto
por meio de uma seqiéncia de frases
objefivas e seguidas de palavras-chave. Sua
elaboracéo é detalhada no tépico 2
(Resumos de trabalhos académico-
cientificos), da Parte | deste documento.

- Resumo em lingua estrangeira (obrigatério):
deve ser apresentado em folha separada do
resumo anferior (ver o tépico 2 - Resumos
de trabalhos académico-cientificos, da Parte
I deste documento). (Atencdo! Em artigos
cientificos o resumo em lingua estrangeira
foz parte dos elementos pds-textuais - ver
secdo 5.4.3 da Parte Il deste documento).

Lista de ilustracoes (opcional): identifica as
ilustracées (quadros, gréficos, fluxogramas,
organogramas, desenhos, esquemas,
mapas, etc.) na ordem em que aparecem
no texto, com respectivos nomes e nUmeros
de pdgina. Se necessdrio, recomenda-se a
elaboracéo de lista propria para cada tipo
de ilustracao.

- Lista de tabelas (opcional): identifica as
tabelas, na ordem em que se apresentam
no texto, com respectivos nomes e nUmeros

de pdgina.

- Lista de abreviaturas e siglas (opcional): é a
relacdo alfabética de abreviaturas e siglas
contidas no texto, seguidas do seu
significado (expressées ou palavras
corresponden‘res), escrito por extenso.
Também é recomendada a elaboracéo de
lista prépria para cada um dos tipos
(abreviatura ou sigla).

Lista de simbolos (opcional): apresenta o
conjunto de simbolos utilizados no texto, na
ordem em que aparecem, com o respectivo
significado.

- Sumdério (obrigatério): é a relacao
enumerada das divisdes, secdes (ou tépicos)
e outras partes de uma publicacéo (ou
trabalho), na mesma ordem e grafia em que
se sucedem no texto. Indica a pdgina inicial
em que se localiza a parte correspondente
(Apéndice D).

Atencéo! O sumdrio ndo deve ser confundido

com o indice, que é uma lista "de palavras ou

frases,ordenadas segundo determinado

critério, que localiza e remete para as

informacdes contidas no texto." (NBR

6027:2003, p. 2).

Na elaboracdo do sumdrio deve-se observar

os seguintes aspecfos:

a) o sumdrio tem otftulo centralizado, grafado
com o mesmo tipo de fonte utilizado para
os capitulos (ou divisdes principais do texto,
também denominadas secdes primdrias);

b) a subordinacéo dos itens do sumdrio é
destacada usando-se os mesmos tipos de
fonte utilizados no texto;

c) os elementos pré-textuais ndo devem
aparecer no sumdrio;

d) os indicativos das secdes que compdem o
sumdrio, se houver, devem ser alinhados &
esquerda;
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e)os titulos e subtitulos (se houver), que
seguem os indicativos das secdes, sdo
alinhados pela margem do titulo
correspondente ao indicativo mais extenso;

f) para a paginacdo pode-se utilizar o nGmero
da primeira pdgina (ex.: 32); ou os
nUmeros das pdginas inicial e final,
separados por hifen (ex.: 32-49).

Os elementos textuais, assim como os pré-
textuais, excetuados os elementos obrigatérios,
constituem-se com base no tipo e nos
objetivos do trabalho académico-cientffico.
Conforme o tipo de trabalho, drea de
conhecimento ou metodologia adotada, hé
distintos modos de organizar o texto. No
entanto, de um modo geral, o texto
académico-cientifico se inicia com uma
introducdo, & qual se segue o
desenvolvimento, finalizando com uma
conclusdo. Isso ndo significa dizer que essas
partes sejam necessariomente assim
intituladas ou subdivididas, apenas que esta
é a sequéncia usual de qualquer texto
académico.

- Introducao

Consiste na apresentacdo geral do trabalho;
fornece uma visdo global do assunto tratado
(contextualizac@o), com uma definicao clara,
concisa e objetiva do tema e a delimitacé@o
precisa das fronteiras do estudo em relacdo
ao campo selecionado e ao problema a ser
estudado.

O sumdrio é o Ulfimo dos elementos pré-
textuais; estd localizado, portanto, na(s)
pdgina(s) que antecede(m) imediatamente o
texto. Se o frabalho compreender mais de um
volume, o sumdrio de toda a obra deve ser
incluido em todos os volumes, de modo que
a consulta a qualquer dos volumes permita o
conhecimento do conteddo todo.

Yy.2 Elementos textuais

Trata-se da parte inicial do texto em que o
autor aponta os seus propdsitos e as linhas
gerais que orientaram seu pensamento, ou
seja, apresenta o problema ou tema central
do estudo ou da pesquisa, contextualiza-o,
destaca sua importancia e seus limites quanto
4 extenséo e & profundidade.

- Desenvolvimento

F a parte mais extensa e consistente do
trabalho. Nela sdo descritos os conceitos,
teorias e principais idéias sobre o tema
focalizado, além de aspectos metodolégicos,
resultados e inferpretacéo do estudo quando
se tratar de um relatério de pesquisa.

Da mesma forma que na introducéo, os
elementos que integram o desenvolvimento do
trabalho poderdo variar nas suas divisées e
subdivisdes, em funcéo da sua natureza e da
drea de conhecimento a que pertencem. Em
caso de relatérios de pesquisa cientifica, os
elementos essenciais que integram esta parte
do trabalho sdo: fundamentagéo tedrica
(revisdo bibliogrdfica), metodologia,
apresentacdo, andlise e interpretacdo dos
resultados.
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- Concluséo

Como parte final do fexto, consiste na reviséo
sintética dos resultados e da discussdo do
estudo realizado. Tem como obijetivo destacar
as principais questdes fratadas no trabalho
acerca do estudo desenvolvido.

- Referéncias (obrigatério): constitui o conjunto
padronizado de elementos descritivos,
extraidos de um documento, possibilitando
sua idenfificacdo individual. Nos trabalhos
académico-cientificos a listagem de
referéncias deve identificar as fontes/
documentos mencionados (referidos) no
texto. As orientacdes para sua elaboracéo,
segundo a NBR 6023:2002 da ABNT,
encontram-se no tépico 3 — Elaboracdo de
Referéncias de Trabalhos Académico-
Cientificos, da Parte || deste documento.

-Glossério (opcional): lista em ordem
alfabética de expressdes ou termos tcnicos
especificos de uma determinada dreaq,
utilizados no trabalho, seguidos de suas
respectivas definicoes.

- Apéndice(s) (opcional): texto ou documento
elaborado pelo autor, complementar ao seu
trabalho. Os apéndices sdo identificados por
letras maidUsculas consecutivas, seguAioIos de
travessdo e respectivo titulo (Ex.: APENDICE
A —Roteiro de enfrevista).

A conclus@o deve apresentar deducoes
l6gicas correspondentes aos propdsitos
previamente estabelecidos do trabalho,
apontando-se o alcance e o significado de
suas contribuicées. Pode também indicar
questées dignas de novos estudos, além de
sugestdes para outros trabalhos.

.3 Elementos poas-textuais

- Anexo(s) (opcional): texto ou documento ndo
elaborado pelo autor do trabalho, que
complementa, comprova ou ilustra o seu
contetdo. Os anexos séo identificados por
letras maiUsculas consecutivas, seguidas de
travess@o e respectivo titulo (Ex.: ANEXO B
— Estrutura organizacional da Empresa Alfa).

- Indice (opcional): listagem detalhada de
palavras ou expressdes ordenadas a parfir
de critérios especificos (nomes de pessoas,
nomes geog raficos, assuntos, dentre ouTros),
com a indicacao de sua localizacdo no texto.
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O projeto gréfico de um trabalho académico
é de responsabilidade do seu autor. Enfretanto,

algumas normas gerais devem ser seguidas,
como prescreve a NBR 14724:2005 da

ABNT.

Ostrabalhos académico-cientificos devem ser
apresentados em papel branco, sem brilho,
com formato A-4 (21 cm x 29,7 cm),
digitados na cor preta (excetuando-se as
ilustracdes). O texto é digitado no anverso da
folha (frente), com excecéo da folha de rosto,
em cujo verso é impressa a ficha
catalogréfica, no caso de dissertacdes e feses.

As péginas devem ser configuradas nas
seguintes dimensdes: margens esquerda e
superior: 3 cm; margens direita e inferior: 2
cm.

O texto deve ser digitado com espaco 1,5
entre linhas, com excecdo das citacdes longas
(com mais de trés linhas), notas de rodapé,
referéncias, legendas de ilustracoes e de
tabelas, ficha catalogrdfica e nota de
identificacdo do trabalho apresentada na
folha de rosto (indicando a natureza do
trabalho, objetivo, nome da instituicdo a que
é submetido e drea de concentracéo) que
devem ser digitadas em espaco simples.

5 APRESENTACARO GRAFICA

DE TRABALHOS RCADEMICO-

CIENTIFICOS

5.1 Formato

Para digitacdo recomenda-se a utilizagdo de
fonte tamanho 12 para todo o texto e
tamanho menor (11 ou 10) e uniforme para
citagdes longas (mais de trés linhas), notas
de rodapé, paginacédo e legendas de
ilustracdes e tabelas. Quanto ao tipo da fonte,
recomendam-se Times New Roman ou Arial.

5.2 Margens e espacejamento

As referéncias apresentadas ao final do
trabalho devem ser separadas entre si por dois
espaco simples.

O:s titulos das secdes devem comecarna parte
superior da folha e ser separados do texto que
os sucede por dois espacos de 1,5. Também
os titulos das subsecdes sdo separados do
texto que os precede e que os sucede pordois
espacos de 1,5.

Na folha de rosto, a nota de idenfificacéo do
trabalho deve ser dlinhada do meio da pagina
para a margem direita (Apéndice B). J& na
folha de aprovacéo, as informacées sobre o
trabalho, data de aprovacéo e identificacdo
da banca examinadora devem ser
centralizadas (Apéndice C).
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Todas as folhas do trabalho sdo contadas
seqUencialmente, a partir da folha de rosto,
embora as pdginas preliminares (pré-fexto)
ndo sejam numeradas. A numeracdo é
colocada a partir da primeira folha da parte
textual, em algarismos ardbicos, no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda

Séo denominadas secoes as partes em que é
dividido o texto de um documento, contendo
a exposic@o ordenada do assunto. A principal
divisGo do texto de um documento é
denominada seg@o priméria, a qual, por sua
vez, pode se dividir em secdo secundéria,
tercidria, quatemdaria, etc.

Empregam-se algarismos ardbicos para
numerar as secdes de um texto. Esseindicativo
numérico, alinhado & margem esquerda,
precede o titulo da secdo, sendo dele
separado por um espaco.

5.3 Paginacao

superior. Havendo apéndice(s) e anexo(s), suas
folhas s@o numeradas de maneira continua e
sua paginacdo deve darseguimento a do texto
principal.

5.4 Titulos e indicativos numeéricos

"O indicativo de uma secdo secunddria é
constituido pelo indicativo da secdo primdria
a que pertence, seguido do ndmero que lhe
for atribuido na seqiéncia do assunto e
separado por ponto. Repete-se o mesmo
processo em relacdo as demais secdes." (NBR
6024:2003).

Exemplo:

Secdo primdria Secd@o secunddria
1 1.1

2 2.1

3.2

Secao tercidria Secdo quaterndria
1.1.1 1.1.1.1
2.1.1 2.1.1.1
2.1.2 2.1.2.1

2.1.22

2.1.3
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Ponto, hifen ou travesséo nédo séo usados
apés o indicativo da secd@o ou de seu titulo.

Os titulos das secdes sdo destacados
gradativamente, usando-se de forma racional
os seguintes recursos: negrito, itdlico ou grifo,
e redondo, caixa alta ou versal.

O titulo das secdes é colocado apds seu
indicativo numérico, dele separado por um
espaco. O texto, que obrigatoriamente
corresponde ao titulo da secdo, se inicia em
outra linha. Havendo necessidade de
enumerar diversos assuntos ou itens, no
interior de uma sec@o, sem que haja
necessidade de intituld-los, usam-se alineas.

Asalineas, com excecdo da Glfima, terminam
em ponto-e-virgula. Dispdem-se as alineas na
seqUéncia de um texto (que termina em dois
pontos) do seguinte modo:

a) ordenam-se as alineas alfabeticamente;

b) as letras indicativas das alineas s@o
reentradas em relacdo & margem
esquerda;

c) o texto de cada alinea inicia com letra
minUscula e termina com ponto e virgulg,
exceto a Ultima que termina em ponto;

Modernamente a forma de pardgrafo recuado
estd sendo abolida, adotando-se, nesse caso,
o espacamento duplo entre os pardgrafos.
Muitos autores, porém, preferem adotar o

As ilustracées abrangem: desenhos, grdficos,
esquemas, quadros, organogramas,
fluxogramas, mapas, fotos, dentre outros. Tém
por objetivo possibilitar a transmisséo de
dados e informacdes de modo mais atraente,
porém devem estar diretamente relacionadas

d) a segunda e demais linhas do texto da
alinea comecam abaixo da primeira letra
da primeira linha.

Quando for necessario dividir a alinea em
subalineas, estas devem comecar com um
hifen, colocado sob a primeira letra do texto
da alinea e dele separadas por um espaco;
as demais linhas da subalinea iniciam
igualmente abaixo da primeira lefra.

A citac@o de indicativos de secdes no texto é
feita conforme os exemplos seguintes:

...na secdo 3 relatou-se...; ...ver 12...;...em

21.1

Os titulos de errata, agradecimentos, listas,
resumos, sumdrio, referéncias, glossario,
apéndice(s), anexo(s) e indices ndo recebem
indicativos numéricos e devem ser
centralizados (NBR 14724:2005).

Atencdo! Em relacdo aoitdlico, ressalia-se que
este recurso deve ser usado para grafar
palavras estrangeiras.

5.5 Paragrafo

parédgrafo tradicional e formal nos textos
técnicos (com recuo de 1,27 cm). No entanto,
qualquer que seja a forma adotada, deve ser
mantida em todo o trabalho.

5.6 llustracoes

com o contetdo da informacdo, pois do
conitrério ndo contribuirdo para a andlise.

A identificacdo de ilustracées deve aparecer
na parte inferior, precedida da palavra
designativa seguida de seu nimero de ordem

FORMAGAO

Ensino Superior

... 89



ao...

de ocorréncia no texto em algarismos
ardbicos (Exemplo: Gréfico 1; Figura 3;
Quadro 5), do respectivo titulo e/ou legenda
explicativa, breve e clara que dispense consulfa
ao texto, e da fonte.

As tabelas servem para descrever dados e
informacdes relevantes para o estudo ou
ilustrar o contetdo em desenvolvimento. As
tabelas apresentam informacées tratadas
estatisticamente e seguem as orientacdes da
Fundacé@o Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE (1993), sintetizadas a seguir.

As tabelas tém numeracdo independente e
consecutiva e a sua identificacéo (titulo) é
colocada na parte superior (topo), precedida
da palavra Tabela e de seu ndmero de ordem
em algarismos ardbicos. O titulo indica a
natureza e as abrangéncias geogrdfica e
temporal dos dados numéricos; tais
indicacdes devem ser feitas sem abreviacoes,
por extenso, de forma clara e concisa. O
cabecalho da tabela indica o conteddo das
colunas com palavras ou notacées claras e
condsas, preferencialmente sem abreviaces.

A indicacéo da(s) fonte(s) das informacoes

contidas em uma tabela e notas eventuais

aparecem em seu rodapé, apds o fio de
fechamento.

A tabela, quanto & sua localizacéo e

apresentacdo gréfica, deve:

a) estar inserida o mais proximo possivel do
trecho do texto a que se refere;

b) ter moldura para estruturar os dados
numéricos e termos necessdrios a sua
compreensdo. A moldura compreende, no
minimo, trés tracos horizontais paralelos: o
primeiro separa o topo, o segundo, o espaco
do cabecalho e o ferceiro, o rodapé. A
tabela ndo deve ter tracos verticais

As ilustraces devem ser inseridas o mais
proximo possivel do trecho do texto a que se
referem.

5.7 Tabelas

delimitadores & direita e & esquerda;

c) ocupar, preferencialmente, uma Unica
pdagina. Quando né&o couber em uma folha,

a tabela deve ser apresentada em duas ou

mais partes (BGE, 1993, p. 28):

- se tiver poucas colunas, pode ser
apresentfada em duas partes, lado alado,
com um traco vertical duplo separando
as partes e repetindo-se o cabecalho;
se ultrapassar o tamanho da pdgina em
numero de colunas e fiver poucas linhas,
pode ser apresentada em duas ou mais
parfes, uma abaixo da outra, na mesma
pdgina, repetindo-se o cabecalho das
colunas indicadoras e os indicadores de
linha;

- cada pdgina deve ter o contéudo do topo
e o cabecalho da fabela ou o cabecalho
da parte;

cada pégina deve ter uma das seguintes
indicacdes: eontinua para a primeira,
condus@o para a Ultima e continuacdo
para as demais;

cada pdgina deve ter colunas indicadoras
e seus respectivos cabecalhos;

- otrago horizontal da moldura que separa
o rodapé deve ser apresentado somente
na pdgina que contenha a Gltima linha
da tabela;

o contetdo do rodapé deve ser
apresentado na pdgina de conclusédo.

Quanto & disposicdo das informacoes,
também ¢é preciso seguir alguns critérios:
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a) ndo se deve deixar “casasOvazias em uma
tabela; para tanto existem simbolos
estabeleddos por convencdo internacional:

Stmbelo Significado correspondente
- - quando, pela natureza do fenémeno,
o dado néo existir

V4 -quando o dado for rigorosamente zero
-quando nédo se dispuser do dado
/ ou — |-quando os dados anteriores ao simbolo

ndo forem compardveis aos posteriores
X -quando o dado for omitido para evitar
a individualizagdo da informacéao

b) a fonte da tabela indica a origem ou a
instituicdo responsavel pelo fornecimento
ou elaboragdo dos dados e informagdes
nela contidos; a palavra GdnteCdeve ser
colocada apéds o traco inferior da tabela,
alinhando-se & margem esquerda da
primeira coluna; quando os dados se
originarem de diversas fontes, os nomes ou

Devem aparecer destacadas no texto para
facilitar a leitura e, caso seja necessdrio,
numeradas com algarismos ardbicos enfre
parénteses, alinhados a direita. “Na seqiéncia
normal do texto é permitido o uso de uma
entrelinha maior que comporte seus elementos

(expoentes, indices e outros)O (NBR
14724:2005, p. 9).

siglas sd@o separados por virgula;

c) em caso da fonte fratar-se de pessoa fisica,
responsdvel pelos dados levantados e
apresentados, utiliza-se como fonte o autor;
quando as tabelas sdo elaboradas com
base em fontes que constituem documentos
do préprio autor do trabalho (apresentacéo
dos dados, por exemplo), a partir de
pesquisa de campo (com o uso de
questiondrios, entrevistas ou observacado),
podem ser utilizadas como fonte as
seguintes expressées: Pesquisa de campoQd
@ormuldrios preenchidos( @ntrevistas
rAeolizodosO G}uesﬁono’lrios aplicadosQ®
©bservacdo diretaQconforme o caso.

As tabelas de uma publicacGo devem
apresentar uniformidade gréfica nos corpos
e tipos de letras e nimeros, no uso de
maiUsculas e nos sinais graficos utilizados.

5.8 Equacbes e formulas

Quando as equagdes ou férmulas
ultrapassarem uma linha por falta de espaco,
devem ser interrompidas antes do sinal de
igualdade ou depois dos sinais de adicao,
subtracdo, multiplicacéo e divisao.

Exemplo:
x2 +y2 = 72 (1)
(x> +y?)/5=n (2)
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3cm

3cm

NOME DA INSTITUICAO

NOME COMPLETO DO (A) AUTOR(A)

TiTULO:
subtftule (se houver)

Local
Ano

¢zcm

2cm

Apéndice A

Capa de trabalhos académico-
cientificos

Modelo

[Extremidade do papel A4]

[ldentificacéo cenfrada em letras
maiUsculas]

[No centro da folha, titulo em
maiUsculas e sub-titulo em mindsculas]

[Letras minUsculas, excetuando-se a 1¢ letra]
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UNIVERSIDADE DO VALE DO ITAJAI

JOAO AUGUSTO DA SILVA

TURISMO ECOLOGICO:
opcdes para o desenvolvimento sustentdvel
em Santa Catarina

Balnedrio Camborit
2003
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Folha de rosto de trabalhos
académico-cientificos

Modelo

3cm

[Identificacdo centrada em letras
NOME COMPLETO DO(A) AUTOR(A)

maiUsculas]
3cm TITULO: 2cm [No centro da folha, fitulo em maitsculas
<+“——> subtftulo (se houver) > . subtitulo em mindsculas]
Monografia  apresentada como
requisifo parcial para a obtencdo
do titulo de Xxxx, na Universidade
do Vale de ltgjai, Centro de Educacdo
lzz7z.
Orientador: Prof(a). Wwww Yyyyyy
Local [Letras minUsculas, excetuando-se
Ano a 19 letra]

2cm
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Orientador: Prof. Dr. Pedro Alves

Balnedrio Camborit
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3cm

NOME COMPLETO DO(A) AUTOR(A)

TiTULO:
subtftule (se houver)

Esta Monografia foi julgadaadequada para a obtencéo

Apéndice C

Folha de aprovagao de trabalhos
académico-cientificos

Modelo

[Identificacdo centrada em letras maidsculas]

[Titulo em maidUsculas, sub-titulo em mindsculas]

dotitulode............eaprovadapelo Curso de ............,
daUniversidade doVale do lajai, Centro de Educacdo
de. i
3cm Area de ConcentracGo: ............. 2cm
<4+>» <+>

[Local], [dia] de [més] de [ano].
Prof.Dr..ooooes e

UNIVALI — CE de Balnedrio Camborit
Orientador

Profa. Dra. ............

UNIVAL — CE de Séo José

Prof. MSc. oo
UNIVALI - CE de Séo José

i?cm
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JOAO AUGUSTO DA SILVA

TURISMO ECOLOGICO:

opgdes para o desenvolvimento sustentavel
em Santa Catarina

Esta Monografia foi julgada adequada para obtengdo dotitulo
de Bacharel em Turismo e Hotelaria e aprovada pelo
Curso de Turismo e Hotelaria da Universidade do Vale de
ltajaf, Centro de Educacao de Balnedrio Camborit.

Area de Concentracdo: Turismo e Ambiente

Balnedrio Camborit, 14 de fevereiro de 2003.

Prof. Dr. Pedro Alves
UNIVAL — CE de Balnedrio Cambori 0
Orientador

Profa. Dra. MariliaMendonca Farias
UNIVALI - CE de Séo José
Membro

Prof. Msc. Emilio Vieira
UNIVAL — CE de Séo José
Membro

Exemplo
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Apéndice D

Exemplo de Sumario

SUMARIO

T INTRODUGAO ..o 10
ToT JUSHEICATIVA ettt ettt et e et ]
1.2 Objehivos da PESGUISA ... cvt ettt et et et ee ettt et et ee et e et et ee s en et e nes 13
2 OPROBLEMA DAPESQUISA ..ottt ettt e 14
2.1 CONCEPGOES TEOMICAS - ot et evt ettt ettt et et et st ettt e ettt st et ettt et et et ettt ee e e seee 1O
2.1.1 Breve histéria das principais concepcdes do passado .........oeveieiieieeiee e eee e 18
2.1.2 As principais correntes tedricas da atualidade .........ccooiuviiiiiiiiiiiie e 27
3 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS ..ot 39
3.1 Contexto e sujeitos da PESQUISA .. .wueioeemeieeiieiie e et se e e se e e 40
3.2 FontesdOCUMENTAIS w.v.uiite ettt ettt ettt e e e A3
3.3 Estratégias € iNSTrUMENTOS .. ..c.uvueiie it et et ettt ee e e se e e e e 4O
4.1 Percepg@o do problema pelos sujeitos da pesquisa ........oevriieiieeieiiee e 50
4.2 EXPeCtONVAS € OSPINAGOES .. vuet et it et et et et ettt e et et et et et et et et e et et ee e e sen e D]
4.3 Resisténcia, ACEItACA0 € COOPEIACAO v ienieeetetie e et et ettt ee ettt e e e ee e e e e O
5 CONSIDERACOES FINAIS ..ot T

REFERENCIAS .ottt ettt ettt ans 7]

APENDICES .ttt ettt 80



UNNERSIDADE DO VALE DO ITAJAI

Apéndice E

Modelo de pagina de abertura
(artigo cientifico

TITULO
subtftulo (se houver)

Nome completo do autor 1*
Nome complefo do autor 2**

CoNTGADA Resumo (na lingua do texto)

Ensino Superior

(O resumo, elaborado segundo as orientacdes da NBR 6028:2003, contendo de 100
a 250 palavras, é digitado com espacamento simples e alinhamento justificado.)

Palavras-chave:

(na lingua do texto)

* Curriculo

(e enderecos postal e eletrénico)
** Curriculo

(e enderecos postal e eletrénico)
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